AIMUHUCTPALIA TTOPOLAA CTABPOIIOJIA

KomwuteT Tpyaa u conuanbHOM 3aIIUTHl HACEICHUS
agMUHHCTpanuy ropojaa CTaBponosis

II PU K A3
30.10.2024 r. r. CraBponosib Ne 370-0n1

OO0 yTBepXXJIeHUHU aAMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa MPEeJIOoCTaBICHUS KOMUTETOM
TpyJla U COIMAJIbHOM 3alIUThl HACEJICHWs aAMUHUCTpauuu ropoga CraBporons
MYHULUANAIBHOW YCIYTH «YBEIOMUTEIbHAS PETUCTPALMS TPYIOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJTIOYEHHBIX (MpeKpalieHHbIX) paboTonareneM — (GU3HUECKUM JIMIIOM, HE
SABJISIOMIMMCS UHAUBUAYAJIbHBIM NPEINPUHUMATENEM, C PAOOTHUKOM)

B cooTBeTcTBHMU ¢ OCTAaHOBJICHUSMH aAMUHUCTpanuu ropoaa CtaBpoross
ot 17 anpenst 2023 Ne 814 «OO6 yTBepkACHUH MEPEUHS MYHUIIMNAIBHBIX YCIYT,
PEIOCTaBIsIEMBIX OpraHaMy MECTHOTO caMoyIipaBieHus ropojia CTaBpomois», ot
11.01.2023 Ne 25 «O6 yrBepxkaenuu Ilopsiaka pa3paOOTKH M YTBEPKIACHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PErVIAMEHTOB TMPEIOCTABICHUS MYHHUIUIAIBHBIX YCIYT B
MYHUIIMTIAIBHOM 00pa3oBanuu ropojae CraBpomose CTaBpOIoOJIbCKOTO Kpash» U B
nensx peanmuzanun depepanbHoro 3akoHa oT 27 wuronsg 2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alliy MPeI0CTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX M MYHHUIIMITAJIBHBIX YCITYT)

ITPKA3BIBAIO:

1. YTBepauth IIpUJIAracMblii aIMUHUCTPATUBHBIN pEeTJIaMEHT
OPEAOCTABICHUS KOMUTETOM TpyJla MW COLMAJIbHOW 3alllUThl HACEJIEHUS
agMUHHCTpauuu ropojga CTaBpomnoJii MyHUIIMIAIBHON yCIYTH «YBEJOMUTEIbHAS
peructpanusi  TPYAOBBIX  JIOTOBOPOB,  3aKIIOYEHHBIX  (MpPEKpaIleHHBIX)
paboromareneM — GU3HYECKUM JIUIOM, HE SBISIOMMMCS WHIWBHUIYAIbHBIM
IpeINPUHUMATENEM, C PAOOTHUKOMY.

2. TlpusHaTh yTpaTHUBIIUM CHUJIy TPUKA3 HCIONTHIIONIETO OO0sI3aHHOCTH
PYKOBOJUTENSI KOMUTETA TPYJla U COLIMAIBHOM 3al[UThI HACEJICHHS aIMUHUCTpalluU
ropoaa CtaBpormnoJsi, 3aMeCTUTENSI PYKOBOJIUTENSI KOMUTETA TPYAA U COILMATbHOMN
3alUThl HaceleHus aaMuHucTpanuu ropoja Craspononss C.A. Mopo3oBoil oT
13.01.2021 Ne 1l-om «OO0 yTBEpXIACHUU AaJIMHHHCTPATUBHOTO periIamMeHTa
MpPEJOCTaBICHUS KOMHUTETOM TpyJa W COIMAJIbHOM 3allUThl HACEJICHHS
aaAMUHHUCTpauuu ropoja CTaBpomnoJis MyHUIIUIAIBHON yCIyTH «YBeJOMUTEIbHAS
peructpainusi  TPYAOBBIX  JIOTOBOPOB,  3aKIIOYEHHBIX  (MPEKpaIICHHBIX)
paboTtojnareneM — (PU3MYECKUM JIUIIOM, HE SIBJISIOIIUMCS HWHIWBHUAYaJIbHBIM
npeAnpuHUMATENEM, C PAOOTHUKOM).



3. HacTosimuil mpuka3 BCTyHaeT B CUIIY Ha CIEAYIOIIMM JEHb MOCIIE THS €ro
opunmanbHoro onyOnukoBaHuss B razere  «CraBpomnosib  O(pHIMATIBbHBIN.
[Ipunoxenue k razere «Beuepruit CtaBponosny.

4. Pa3zmecTuTh HACTOSIIMK TpUKa3 B cereBoM wusganun «lIpaBoBon
nopTan agMUHUCTpauu ropoaa CTaBporois» (IIpaBo-CTaBpONoib.pd).

5. KoHTpoab UCHIOHEHUS HACTOSIIETO IPHKa3a OCTaBJIAIO 3a CO0Oil.

PykoBonurens komurera
TPYyZIa U COLIMAIBHON 3aLUThl HACETIECHUS
agMuHHCTpanuu ropoaa CraBporons JILA. Kapnienko



[Ipunoxenue

K IIPUKa3y pyKOBOAUTENSE KOMUTETA
TPyAa U COLIMAJIBHOM 3aIIUThI
HaceJeHus aAMUHUCTPALUU TOPO/Ia
CraBponois

oT 30.10.2024 Ne 370-op7

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT

NPENOCTABIEHUSI KOMUTETOM Tpyda MW COLMAJbHOM 3alllUThl  HACEJICHHUS
agMuHHACTpanuu ropona CtaBpomnosiss MyHUIIMIAIBHON YCIYTH «YBEJOMUTEIbHAS
perucrpauus  TPYAOBBIX  JOTOBOPOB,  3aKJIIOUYEHHBIX  (MPEKpalIEHHBIX)
paborogareneM — (U3MYECKUM JIMLOM, HE SBJISIOIUMMCA WHIUBHIYaJIbHBIM
npearpuHUMaTesieM, ¢ paOOTHUKOM

[. O0wme moNoXKEeHU

Hpe}IMeT PETYINPOBAHUA AAMUHUCTPATUBHOI'O PCITIAaMCHTA

1. AIMMHUCTPATHBHBIA pPErJIaMeHT MPEIOCTABICHUS KOMUTETOM TpyAa H
COI[MAJIbHOM  3alIUThl HACEJIEHWs aaMuHUcCTpauuu ropoxa CraBpormons
MYHULUNAIBHOW YCIYTHM «YBEIOMHUTENIbHAS PETHCTPALMS TPYAOBBIX TOTOBOPOB,
3aKJIIOUEHHBIX (MpeKpalieHHbIX) paboTtogareneM — (QUIMYECKUM JIUIIOM, HE
ABIISIOMIUMCST MHAUBUIYAJIbHBIM [pPEANPUHUMATENEM, C paOOTHHKOM» (Haliee
COOTBETCTBEHHO — AJIMUHHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT, YCIyra) ONpeaeisieT CPOKU U
NOCJIEIOBATENIBHOCTh  JEHUCTBUI (aIMUHUCTPAaTUBHBIX  MpOUEAYp) MO
IPEAOCTABICHUIO TAHHOW YCIYTH, YKa3aHHBIM B ITYHKTE€ 2 AJIMHUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa.

Hcnonp3yemble B AIMUHHCTPAaTUBHOM PETJIAMEHTE TEPMUHBI H ONIPEICIICHUS
NO/JIE)KAT TOJKOBAHUIO B COOTBETCTBUU C HUX 3HAYECHUEM, OIPEIECICHHBIM
JNENUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

Kpyr 3asBurenen

2. 3asgBUTENSIMM B pPaMKaX HACTOAILIEH YCIYTH MOTYT SBIATBCSA TOJBKO
dusznueckne muma:

1) rpaxxnanun Poccuiickoit deneparuu, He SBISIOMIANCS MHIWBUIYATbHBIM
npeAnpUHUMATENIEM, 3aKIIOYUBIINNA TPYIOBON JOTOBOp C pabOTHUKOM B HEISAX
JUYHOTO OOCITYy)XMBaHUSI W TIOMOINM IO BEJACHUIO JOMAIIHETO XO3iiCTBA W
MIPOXXUBAOIINN MTOCTOSTHHO HA TEPPUTOPUH MYHHUITUTIATFHOTO 00pa30BaHuUs ropo/ia
Craspononst CTaBponoJIbCKOTo Kpas (1ajiee — paboTo1aTenb);

2) paOOTHUK, BCTYNHUBIIMH B TPYJIOBbIE OTHOLIEHUS C pabOTOJaTENEM,
oOpamaromuiicss 3a peructpanueil ¢gakra MpeKpalleHus TPyAOBOTO JOTOBOpa B
cllyyae cMepTH pab0ToAaTelIss WK OTCYTCTBUSI CBEJACHUN O MECTE €ro npeObIBaHUs
B TEUEHHE JABYX MECAILIEB, B HMHBIX CIIy4yasX, HE MO3BOJISIIOMIMX MPOJOJIKATh



TPYJIOBBIC OTHOIIEHUS W WCKIIOYAIONIUX BO3MOXKHOCTh perucTpamuu (akra
MPEKpaIICHus] TPYJOBOTO JIOTOBOpPAa B COOTBETCTBHM C 4YacThi0 3 CTaThH
307 Tpynosoro konekca Poccuiickoit @enepanumu.

TpeGoBanue NpeaOCTaBIEHHS 3aIBUTENI0 MyHHLMIIAILHON yCIIYTH B
COOTBETCTBHH C BAPHAHTOM IPEIOCTABICHHUS MYHUITUTIAIBHON YCITYTH,
COOTBETCTBYIOIINM MPU3HAKAM 3asiBUTES, ONIPE/ICTICHHBIM B pe3yJIbTare
aHKETHPOBAHMS, TPOBOIMMOTO OPTAaHOM aAMHHHUCTPAIINH, TPEI0CTABISIOIINM
MYHUIMTIAIBHYIO YCAYTY (fajee - npopuiInpoBaHuE), a TAKXKe pe3yabTara, 3a
Hpe0CTaBIEHNEM KOTOPOrO OOpaTHJICS 3asBUTEIb

3. VYcayra mpemocTaBisIeTCs 3asSBUTENI0 B COOTBETCTBHUM C BapHaHTOM
MPEIOCTABJICHUS YCIYTH.

4. BapuaHT m0penOCTaBJIICHUS YCIYTd  OIpeAeiseTcs HCXOAs U3
YCTAHOBJICHHBIX MPU3HAKOB 3asiBUTENS, a TaKXKe U3 pe3yJibTaTa MPelOCTaBICHUS
YCIIYTH, 32 MPEIOCTABJIEHUEM KOTOPOT0 OOPATUIICS 3asBUTEIIb.

Bapuant 1: 3asBuTenb 00OpaTUIICS C 3asgBICHHEM O PETHCTPAIMH TPYIOBOIO
noroBopa win (akra TpeKpaiieHus TPYAOBOTO JOTrOBOpa, 3aKIHOYaeMOTO
pabotonmareneM - (U3MYECKUM JIUIIOM, HE SBISIONIUMCS WHIUBHIYaJIbHBIM
npeAnpUHUMATEIEM, ¢ PAOOTHUKOM.

BapuaaT 2: 3asBuTenr oOpaTtwics C 3asgBJICHHEM 00 HCHIPABICHUU
JTOMYIIEHHBIX OTIEYaTOK U (WJIHM) OTMOOK B BBIIAHHBIX JOKYMEHTaX.

5. [IlpusHaku 3agBUTENS  ONPENCTSAIOTCA TyTeM MNpoGUINPOBAHUS,
OCYIIECTBIIIEMOTO B  COOTBETCTBHM C HACTOAIIUM  AJIMUHUCTPATHBHBIM
perIaMeHTOM.

I1. CrangapT npeaocTaBICHUs YCIYTH
HaumenoBanue ycinyru

6. HaumenoBanme ycnyru «YBEIOMUTEIbHAS pPETUCTPAIUS TPYIOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKIIOYEHHBIX (MPEKpalleHHBIX) paboTomareneM — (QU3NIECKUM
JUIIOM, HE SBISIOMMMCS WHANBUAYATbHBIM MPEANPUHUMATEIEM, C PAOOTHUKOM)
(manee - yciyra).

HaumeHoBaHue oprana aAMUHHUCTpPAIUH,
MPEIOCTABIISIIOIIETO YCIAYTY

7. llomHoe HaMMEHOBAaHHWE OpraHa aJMHUHHUCTpaluu ropoaa CraBpomos,
MPENOCTABMISIONIETO YCIYTY — KOMUTET TPYZa U COLMAIbHOM 3alIUThl HACEIICHUS
aagMuHucTpanuu ropoga Craspomnodns (ganee — Komurer).

8. OpraHoM, y4yacTBYIOIIMM B MPEIOCTABICHUU YCIYTH, SBISIETCS
MYHULIUNAIBHOE Ka3eHHOE yupexaeHue «MHOroQyHKIIMOHATBHBI LEHTP
MPEAOCTABICHUS TOCYIApCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX YCIYr B TOpOAE
Craspornone» (nanee — MOLI).

B coorBerctBun ¢ nmynkrom 3 yactu | crateu 7 denepanibHOro 3aKoHa



or 27 wuwna 2010 r. Ne 210-®3 «OO6 opraHuzauuv MOpeAOCTABICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHMIMOAIbHBIX YCIyr» 3ampeniaercss TpeOoBaTh OT
3asIBUTEJIS OCYIIECTBICHUS JIEUCTBUM, B TOM YHUCJIE COTJIACOBAHUM, HEOOXOIUMBIX
JUISL TIOJIyY€HUS MYHUIIUMIIATBbHOM YCIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHHEM B HHbBIC
rOCYJapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMOYIPaBJIEHUs, OpraHU3aluu, 3a
UCKIIFOUCHUEM TIOJIyYEHUsl YCIYyr W TOJy4eHHUs JOKYMEHTOB M HWH(opMamuw,
IPENOCTABISIEMBIX B PE3YJIBTATE MPEIOCTABICHUS TAaKUX YCIYr, BKJIIOYEHHBIX B
[lepedeHb yciyr, KOTOpBIE SIBISIIOTCS HEOOXOAMMBIMH M 00S3aTE€IbHBIMHU IS
IPEAOCTABIECHUSI OPTraHAMH MECTHOTO CaMOYIIPABIECHUSI MYHUIIUIIAJIBHBIX YCIYT U
OPEAOCTABISIIOTCS  OpraHU3alUsMM,  YYacTBYIOIIMMU B  MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUNIAIBHBIX YCIYT, YTBEPXKACHHBIN pernieHrneM CTaBpOMOJIbCKON TOPOICKOM
Hymbt ot 20 nexabps 2023 r. Ne 245 «OO0 yTBepKJACHUU MEPEUHS YCIYT, KOTOPhIE
ABJIAIOTCS HEOOXOJMMBIMU U 00s3aTEIbHBIMHM JJIsi MPEAOCTABICHUS OpraHaMu
MECTHOI'O  CaMOYNPABJIEHUS MYHULHUNAIBHBIX YCIYT W IPEAOCTaBIISIOTCA
OpraHU3aIMsIMH, YYaCTBYIOIIUMU B MPEIOCTABICHUN MYHUITUTIATBHBIX YCIYT».

9. M®I] npyuHUMaEeT peuieHue 0 BO3MOYKHOCTU (HEBO3MO>KHOCTH) NpHEMa
(0TKa3a B mpUeMe) 3as1BJICHUS O TIPEIOCTABICHUY YCIIYTH, B Cllydae, €Cliv 3asBJICHHE
U JJOKyMEHTBI, HEOOXOMMBIE JIJIS MPEIOCTaBIEHUs YCIyTH, mojansl B MOII,

Pemenue 00 oTka3ze B mpueMe 3asBICHUS O MPEJOCTABICHUU YCIYTU H
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX JI MPEIOCTABICHHS YCIYTH, MOXKET OBITh MPUHSTO
M®I] ¢ MOTUBUPOBAHHBIM 0OOCHOBAHMEM MPUYUH TAKOT'O OTKa3a, B COOTBETCTBUU
C IMMyHKTOM 23 AIMHHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

PesynbpTaT npenocTaBieHus ycayru

10. Pe3ynbraToM NpeaoCTaBiICHUS YCIYTH SIBISCTCS:

1) nns Bapuanra 1:

a) perucrTpaiysi TpyI0BOTO IOTOBOpa WM (pakTa MmpekparieHus: Tpya0BOro
JIOTOBOpA, C 3aHECEHHEM COOTBETCTByomel uHbopmammu B JKypHan ydera
pErHCTpali TPYJAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYEHHBIX MEXAy paboTomareisiMu -
buznuecKuMu JTULAMH, HE SBJISIFOLIUMHUCS WUHJMBUYaJbHBIMU
NpeanpuHUMaTesIMU, U paboTHUKamMu (nmanee - JKypHan ydeTa perucTparuu
TPYIOBBIX  goroBopoB) 1o  ¢opme cormacHo Ilpunmoxkenmro 10 K
AIMUHHCTPAaTUBHOMY pEIrJIaMEHTy, W BblJaua (HANpaBJiI€HUE) 3asBUTEIIO
YBEAOMJICHHSI O pErucTpalud TPYyAOBOro jgoroBopa ((akra mpekpamieHus
TPYJIOBOI'O JIOTOBOpA), NPOCTABICHUE HA TPYJOBOM [JIOrOBOpE MITamIa o
perucTpanuu;

0) otka3 B mpenocrtasnenun ycayru (Ilpunokenune 8§ AIMHHHCTPAaTUBHOTO
pernaMeHTa) ¢ yBeAOMJICHUEM 3asBHUTENs 1o ¢opme cornacHo [Ipmmoxenuro 9 k
AJMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY M 3aHECEHHEM COOTBETCTBYIOIIEH MH(MOpMAIu
B XKypHai ydeTa peructpaiuu TpyJ0BbIX J1OTOBOPOB.

2) nns BapuaHra 2:

a) UCTPABJICHUE JIONYIIIEHHBIX OMIEYATOK U OIIMOOK B BbIJIAHHBIX JOKYMEHTAX
B pe3yibTate mnpenoctaBienus ycayru (IIpunoxenue 11 AnMUHUCTpaTUBHOTO
pernaMenra);



0) oTKa3 BO BHECEHNHU UCTIPABICHUI B BBIJJAHHBIX TOKYMEHTAX.

11. PesynpraTel mpeaocTaBiICHHUS YCIyTH OGOPMISIOTCS Ha OyMa>kKHOM
HOCHUTEJIE WJIM B OJJIEKTPOHHOM (opMe B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUAMMU
JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOIaTEIbCTRA.

12. Pe3ynpTaToM Npe0CTaBICHHS YCIYTH HE SIBISICTCS PEecTpOBast 3alKCh, B
CBSI3U C Y€M COCTaB PEECTPOBOI 3alUCH O pe3yJbTaTe MPEAOCTaBICHUS yCIyTH, a
TaK)Ke HAWMMEHOBaHUE WH(POPMAIMOHHOTO pecypca, B KOTOPOM pa3MeleHa
peecTpoBast 3aKiCh OTCYTCTBYET.

13. ®akT momydyeHHs 3asBHTEIEM pe3ylbTaTa MPEAOCTABICHHUS YCIYTH
dukcupyercss B QenepasbHON ToCydapCTBEHHOW WH(GOPMAIMOHHONW CHCTEME
«EauHBI mOpTan TOCYNapCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIyr ((QyHKIWN)»
www.gosuslugi.ru  (mamee —  EnuHbli  moprai) W TOCYIapCTBEHHOM
nHpopMaImonHoi cucteme CtaBpomnonbekoro kpas «Ilopran rocynapcTBeHHBIX U
MYHUIIMTIATBHBIX YCIYT, TPEIOCTABISEMBIX OpPTaHaMU HMCIIOJIHUTEIHHOW BIACTH
CTaBpOoITOJILCKOTO Kpasi U OpraHaMHi MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS MYHHUITUTIATBHBIX
obOpazoBanuii CTaBpOMOJBCKOrO Kpas» www.26gosuslugi.ru (mamee — Iloprtan
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHHUIIUMIATBHBIX YCIyT CTaBpOMOIBLCKOTO Kpasi).

14. Pe3ynbTaT npenocTaBlICHUs] YCIIYTH HANPaBISETCS 3asiBUTEIIO0 OJJHUM U3
CJIEIYIOIINX CIIOCOOO0B:

1) mocpecTBOM MOYTOBOTO OTIIPABIICHUS;

2) B TUUHBIN KaOUHET 3asiBUTENs uepe3 Eaunsiii moprai;

3) B nuuHBIM KaOuHeT 3asBUTENs uepe3 llopTal rocynapcTBEHHBIX U
MYHUIIUTAIBHBIX YCIyr CTaBpOIOJIIbCKOTO Kpasi;

4) Ha BIEKTPOHHYIO MOUTY 3aABUTEIIS;

5) napouno B M®II. Ilepenaua yka3zaHHbIX TOKyMeHTOB U3 Komurera B M®I]
COTMPOBOXK/IA€TCA COOTBETCTBYIOIINM PEECTPOM MepeadH.

Cpok npeocTaBiieHUsl YCIyTU

15. Cpoxk npe1ocTaBieHUs yCIIYTH:

1) nns BapmanTa 1 He AOJDKEH MpeBbImATh 15 pabouyux gHEH ¢ MOMEHTa
OPUHATUSA 3a4BJICHUS O MPEAOCTABICHUU YCIYTM U JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 17 AAIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

MakcumanbHbI CPOK MPEAOCTABICHUSA YCIYTH, KOTOPBIA HMCUHUCISAETCA CO
IHS PETUCTPAllUM 3asBJICHUA O MPEJOCTABICHUU YCIYTH U JIOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX i TipenoctaBieHus yciyru, B Komurere, M®Il, na EguHom
nopraine, [loptane rocyaapcTBEHHbIX U MyHUIIUMIIATBHBIX ycIyTr CTaBpOIMOIbCKOTO
Kpasi COCTaBIIsIeT He Oosiee 15 pabounx mHEH;

2) nua BapuaHTa 2 HE JOJDKCH TPEBBINIaTh 5 pabouumx ITHEH co JTHS
perucTpaiuu 3asBiaeHus 00 UCIPABICHUH IONYIIEHHBIX ONEYaTOK U (MJIM) OINOOK
B JJOKYMEHTAaX, BBIJJAHHBIX B pe3yJIbTaTe€ MPEIOCTABICHUS YCIYyTH, U JIOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B IyHKTE |7 AQMHUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHT.

MaxkcumanbHbld CPOK MPEAOCTABICHUSI YCIYTHM, KOTOPBIM HCUHUCISIETCS CO
JIHS. PETUCTpAllMK 3asiBJICHUSI 00 HCIPABICHUM JOMYIIECHHBIX ONEYaTOK U (W)
omKOOK B JOKYMEHTaX, BBIAAHHBIX B pE3yJbTaTe MNPEAOCTABICHUS YCIYTH, U



JIOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJis mipefocTaBieHust ycayru, B Komutere, M®II, Ha
Enunom moprane, Iloprame rocynapcTBEHHBIX M MYHUUMIIAIBHBIX  YCIYT
CTaBpomnoabCKOro Kpasi COCTaBJISIET HE OoJiee 5 pabouux JHEH.

CpokoM BbIJauM TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B yHKTE 10 AAMUHHACTPAaTUBHOTO
perIaMeHTa, SIBISETCSA NOCIEIHUM JEHb OKOHYaHUS CPOKa IMPEIOCTABICHUS YCIYTH.

VYenyra cuuTaeTcs NpeqoCTaBIEHHON ¢ MOMEHTA MOJIYyYEHHUS 3asBUTENIEM €€
pesynbrata  JUOO O  MCTEYEHHH  CpPOKAa  MPEJOCTABICHUS  YCIYTH,
IPEAYCMOTPEHHOIO  HACTOSIIIMM ~ IYHKTOM, TIPH  YCIOBUM  HAJJIEKAIIETO
YBEIOMJIEHUS 3asBUTEIIL O PE3YyJIbTATE MPENOCTABICHHS YCIYTH U YCIOBUAX E€r0
HOJIyYEHUS.

HpaBOBble OCHOBAHUWA I TPCAOCTABIICHUA YCIIYTU

16. IlepeueHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickoii Denepanuiu u
HOPMATHUBHBIX TIPaBOBBIX akTOB (CTaBPOIOILCKOTO Kpas, pPEryIupyromx
npenocTaBieHue yciayru (C  yKa3aHMEM HX PEKBU3UTOB M HMCTOYHUKOB
opUIIUAIBHOTO  OMYOJMKOBaHMsI)  pa3MmelieH Ha  opUIMATBbHOM  caiTe
angMuHucTpanuu https://craBpomnons.pd/gosserv/for/65/category/86/75847, Enunom
nopraie, Iloprange rocynapcTBEHHBIX U MYHHUIIUIIAIBHBIX YeIyr CTaBpOIOIBCKOTO
Kpas U B TOCyJapCTBeHHOW WH(opManuroHHOU cucTemMe CTaBpOIOILCKOTO Kpas
«PernoHasbHBIN peecTp roCygapCTBEHHBIX YCIYT».

Neuenmeiraromuil meneverdt TOKVMEeHTOR
H€06XO,III/IMI>IX IJIA IIPpEAOCTABJICHUA YCIIYT'H

CoctaB u crioco0bI MOJa4M 3a1poca O MPEJOCTABICHUH YCIYTH

17. nsa npenocraBieHus yCIyTru 3asaBuTelb npeactasisieT B Komurer, MOI]
3asBieHue o (opme, npeactaBieHHoi B [Ipunoxennu 2 k. AIMUHUCTPATUBHOMY
pernamenTy. K 3asBI€HUIO TPUKIIAABIBAIOTCS CIEAYIONIUE JOKYMEHTHI:

1) nns Bapuanra 1:

a) ITOKYMEHT M KOIHUS NacrnopTa WJIK UHOTO JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIETO
JUYHOCTB;

0) TpYIOBOH JOTOBOP, COOTBETCTBYIOIIWK TpeOoBaHMsIM cratei 20 wu
o7 Tpynooro  koxekca Poccuiickoii  ®depepanun. TpynoBoil  10roBop
IPEJICTABIISCTCA B IBYX DK3EMILIAPAX: M0 OJHOMY JJIA paboToAaTens u paboTHHKA.
TpynoBoii goroBop B ciydae, eciau oH 0OpMIIEH Ha HECKOJIbKUX JTUCTAX, JOJKEH
OBITH TIPOIIUT, MPOHYMEPOBAH U 3aBEPEH MOANMUCKHIO0 paboToaTeNs U pabOTHUKA HA
MPOILUBKE;

B) 3asBIICHHWE, TIPH YBEJOMHUTEIBHOW perHcTpanuu ¢dakTa MNpeKparieHus
TPYJIOBOI'O JOTOBOpa B CiIydyae HEBO3MOKHOCTH MPEJICTABICHUS MOJJIUHHOIO
AK3EMILIApA TPYJOBOTO JOTOBOPA B CBSI3U C €r0 yTPaToOd, B KOTOPOM YKa3bIBaeTCs
MIpUYMHA HE MPEJOCTaBICHUS TPYAOBOTO JOTOBOpA.

2) nns BapuaHTta 2:

a) JOKYMEHT M KOIUs MacrnopTa WIM UHOTO JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIETO
JUYHOCT;

0) TOKyMEHTbI, 000CHOBBIBAIOIIHE IOBOBI 3asBUTEIISI O HAIMYUK ONIEYaTOK U



(unu) omuOOK B BBIJAHHBIX JOKYMEHTaX, a TaKXKe COJepKalllhe MpaBUIbHBIC
CBEJICHUS.

CBenenusi, MO3BOJISIONIME HICHTU(PUIMPOBATH 3asIBUTENS, COAEPIKATCA B
JOKYMEHTaX, YKa3aHHbIX B TOJAMYHKTax 1, 2  HACTOSIIEro IyHKTa
AJIMUHHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa U IPEICTABISAIOTCS 3asiBUTENIEM
CaMOCTOATEIBHO.

3asBIeHHE W JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B  HACTOSIIIEM  IIYHKTE
AJIMUHHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, MOTYT OBITh MpPEJCTaBICHbl Ha OyMaKHOM
Hocurene nuuHo B Komurer, M®I] 11b0 mocpeacTBOM MOYTOBOIO OTIPAaBICHUS B
Komurer ¢ yBegomiieHHEM O BpYYEHMH, a TakKe B DJIEKTpPOHHOU (opme
nocpeactsoM Enunoro moprana, [loprana rocygapcTBEHHBIX M MYHULIMIIATbHBIX
yciyr CTaBpOIOIbCKOTO Kpas.

18. [lomonHuTeNbHBIE CBEJACHUS, HEOOXOAUMBbIE [JIsi MPEIOCTABICHUS
YCIIYTH.

B cootBercTBUM ¢ myHkTamu 1, 2, 4 u 5 wactu | crareu 7 deaepaabHOro
3akoHa oT 27 wutonsg 2010 r. Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu NperOCTaBICHUS
rOCY/IapCTBEHHBIX M MYHMIIMNAIbHBIX YCIyr» 3ampemniaercss TpeOoBaTh OT
3asIBUTEIIS:

1) mpexacraBieHUs JTOKYMEHTOB W HWH(MOpPMAIMUM WIM OCYIIECTBICHUS
NEUCTBHI, MPEICTABICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEITYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickoit ®denepannn, HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamMu (CTaBpOMOJIBCKOTO Kpasi, MYHHUIMIAIbHBIMU IPAaBOBBIMU
aktamu ropoaa CraBpomnosis, peryaupyrolMMA OTHOWIEHUS, BO3HUKAIOIIHE
B CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM YCIIYTH;

2) mpeACTaBIC€HHUS JOKYMEHTOB U HH(OpPMAIUU, KOTOpPHIE HAXOASTCS
B pacCHOpSKEHUHW  OPraHoB, MPEJOCTABISIONIUX  T[OCYJIAapCTBEHHBIE WM
MYHULUNAIbHBIE YCIYTH, WHBIX OpPraHOB W OpraHW3alMil, Yy4acTBYIOLIUX
B IIPEIOCTABJIICHUU YCIYTH B COOTBETCTBUU C HOPMATHBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTaMU
Poccuiickoit ®enepanny, HOpMaTUBHBIMH MTPABOBBIMH aKTaMu CTaBpOIOJIBCKOTO
Kpasi, MyHULIMTIATbHBIMU MIPABOBBIMH aKTaMH ropojia CTaBpomnoJis;

3) mpeAcTaBieHHS JOKYMEHTOB W WH(OpManuu, OTCYTCTBHE U (WJIN)
HEJJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJUCh IPHU IEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX I TMPEJAOCTaBICHUS YCIyrd, IO B
PEAOCTABICHUH YCIIYTH, 32 UCKIIOUEHUEM CIEAYIOIIHNX CIy4YaeB:

a) U3MeHEeHUEe TpeOOBaHWII HOPMATHBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, KAaCAIOIIMXCS
OPEAOCTABICHUSI YCIyTH, TIOCJI€ TMEpPBOHAYAIbHON TMOJayu 3asiBJICHUS O
PEAOCTABICHUHN YCIYTH;

0) HamMuue OmMOOK B 3asABICHUHM M JOKYMEHTaX, MOJAHHBIX 3asSBUTEIIEM
ocjie TNEPBOHAYAIIBHOTO OTKa3a B MpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIs
IPEAOCTABICHUSI YCIYTH, JTUOO B MPEJOCTABICHUU YCIYTM U HE BKIIOUECHHBIX B
MPEJCTaBICHHBINA paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

B) UCTEUEHHE CpOKa JACHUCTBUSI JOKYMEHTOB WM HU3MEHEHHE WH(OpMalUu
Mocje NEepBOHAYAIBHOTO OTKa3a B MpHUEeME JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX IS
MIPEOCTaBICHUS YCIYTH, TU00 B IPEIOCTABICHUU YCIYTH;

I) BBISIBIICHHE JOKYMEHTAJIBHO MOATBEPXKACHHOTrO (Qakra (IpU3HAKOB)



OLIMOOYHOTO WX MPOTUBONPABHOIO JEHCTBUSA (0€31€HCTBUS) JOIKHOCTHOTO JIMIIA
Komurera, M®PI[ npu mnepBOHAYAIBHOM OTKa3e B MPHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX ISl MPEJOCTABICHUS YCIYTH, TUOO B MPEIOCTaBICHUHN YCIYTH, O
4YeM B IIMCBMEHHOM BHJE 3a NOANUCHIO pykoBomutens Komwurera, MOIL]
YBEAOMJISIETCA 3asiBUTENb, a TAKXKE MPUHOCITCS HM3BUHEHMS 3a JOCTaBJIEHHBIE
HEy100CTBa;

4) mpenocTtaBieHUsl Ha OyMa)KHOM HOCHTEJNIe JOKYMEHTOB M MH(OpMaluHu,
AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObLIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBUU C
nyHKTOM /2 yactu 1 ctatbu 16 ®@enepanpHoro 3akona ot 27 utonsg 2010 r. Ne
210-®3 «O06 opranuzaiuu MpeaocTaBIeHUsl TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAIbHBIX
yCIIyT», 3a UCKIIOYEHUEM CIIy4aeB, €Clidi HAaHECEHHE OTMETOK Ha Takue
JOKYMEHTBI JTUO0 UX U3BATHE SIBISIETCS] HEOOXOIMMBIM YCIOBHEM IPEIOCTABICHUS
MYHHUIIMIAIBHON YCIYTHM, UM HWHBIX CIy4aeB, YCTAHOBJIEHHBIX (enepaibHbIMU
3aKOHAMH.

19. HaumeHoBaHUE OKYMEHTOB (KAaTeropwil JOKYMEHTOB), HEOOXOAMMBIX
JUTS IPEIOCTaBICHUS YCIYTH B COOTBETCTBMU C HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaAMHU
U 00s3aTeNbHbIX JUIsl TMPEJCTaBICHUS 3asgBUTENSIMH, a Takxke TpeOoBaHUS K
IPE/ICTABIICHUIO YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB (KaTeropuii TOKYMEHTOB).

K HeoOXomumbIM JJis TPEAOCTAaBICHUS YCIYTW B COOTBETCTBUM C
HOPMAaTUBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMH U O00S3aTE€NbHBIM JUIsI TPEACTABICHUS
3asIBUTENISIMU JIOKYMEHTaM OTHOCSITCSI IOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B MOAMYHKTaX 1, 2
nyHkTa 17 AAMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa.

Bce npeacrasnsiembie TOKYMEHTBI JOJKHBI UMETh Y€TKO YUTAEMBII TEKCT.

JIOKyMEHTBI, TpHJIaraeMble 3asBUTEIEM K 3aiBJICHUIO, TPEICTaBIIsEMbIE
B DJICKTPOHHOM (hopMe, HANIPABIIAIOTCS B CICAYIOMUX (hopMaTax:

a) xml - IS TOKyMEHTOB, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX YTBEPKIAEHBI (HOPMBI U
TpeOoBaHus 10 (HOPMUPOBAHUIO SJISKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB B BHjE (ailioB B
dbopmate xml;

06) doc, docx, odt - a1 JOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJCpP)KaHHEM,
HE BKJIFOYAIOIMNUM (OPMYJIBI;

B) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - st HTOKyMEHTOB ¢ TEKCTOBBIM COIEpIKAHUEM,
B TOM YHCJI€ BKIIIOUAIOMUM (HOpMYITeI U (Win) TpadudecKre n300paskeHUs, a TAKxKe
JOKYMEHTOB C IpapuecKuM CoJIep:KaHueM;

T) Zip, rar — i1l JOKYMEHTOB, CXKaThIX B OJTMH (paili;

1) sig — IJsi OTKPETUIEHHON YCUIIEHHOW KBamu(UIIUPOBAHHOW JIEKTPOHHOU
HOJITHCH.

20. HaumeHoBaHue JOKYMEHTOB (KaTeropui OKYMEHTOB), HEOOXOAUMBIX
11 TIPEOCTABIICHUSI MYHHUIIMIIAIbHOW YCIIYTH B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMU
OPaBOBBIMM aKTaMH M TPEACTABISEMBIX 3asBUTEISIMH 1O COOCTBEHHOM
MHHUIIMATHBE, a TaKkXkKe TpeOOBaHMs K MPEACTaBICHHIO YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB
(kaTeropuit TOKyMEHTOB).

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAUMBIE ISl PEOCTABIEHUS YCIYTU B COOTBETCTBHH C
HOPMATUBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMW W TIPEJCTABISEMBIC 3asBUTEISIMU  TI0
COOCTBEHHOW WHHUIIMATHUBE, NPHUBEJACHBI B TNOANyHKTax 1, 2 IyHKTa
17 AAMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa.



K  ykazaHHBIM JOKyMEHTaM TaKXe MpeAbsIBISAIOTCA  TpeOoBaHuS,
IIPEAYCMOTPEHHBIE ITYHKTOM 19 AIMMHUCTPaTUBHOIO PETIaMEHTA.

HcuepnibiBarolyil nepeyeHb OCHOBAHUM I OTKa3a B IPUEME JTOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JUIsl IPEJOCTaBICHUS YCIyTH

21. OcHoBaHus s OTKa3a B NpHUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Jisi
NPEIOCTaBICHUs YCIYrd, B COOTBETCTBMM C BapuaHTaMu |, 2 mpeaocTaBieHUs
YCIIyTH, B TOM YHCII€ IPEICTABICHHBIX B 3JIEKTPOHHOU (popme:

1) TekcT 3asBIEHUS HE OAJIAETCS TPOUYTEHUIO;

2) 3asBJIEHUE COJCPKUT HEUEH3YpPHbIE WU OCKOPOUTEIbHbIE BbIPAXKEHUS,
yrpO3bl KU3HU, 3J0POBBIO0 U UMYILECTBY JOJKHOCTHOIO JIUIA, & TAKXKE YJIeHaM ero
CEMbHU;

3) Qopma 3asBiEeHUS HE COOTBETCTBYET (opMme, TMpPEACTABICHHON B
[Tpunoxenuu 2 kK AAIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

4) 3asgBUTENeM HE TPEJCTABICHbl JIOKYMEHTBHI, HEOOXOAUMBIEC JJis
NpelOCTaBICHUS]  YCIYr'M,  yKa3aHHble B MyHKTe 17  HaACTOSILIEro
AJMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA;

5) 3asiBleHHE MOJAHO JIMIIOM, HE OTHOCSIIMMCS K KaTErOpHH 3asBHUTENEH,
yKa3aHHBIX B MyHKTE 2 AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

6) 3asBUTEIEM HE IPEACTABICHbl OPUTHMHANIBI TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUISL IPEIOCTABICHUS YCIIYTH, IS OCYIECTBICHUS IPOBEPKU COOTBETCTBUS KOIMM
ITUX JOKYMEHTOB UX OpUIMHAJaM;

7) OTCYTCTBYIOT HOJNUCH pabOTHUKAa WM paboTojaTens B TPYAOBBIX
JOTOBOPAXx;

8) OTCYTCTBYET JaTa 3aKJIroueHus (JaTa MoANUCaHus) TPYJ0BOr0O JOTOBOPA.

HcuepnipiBaronuyii nepedeHb OCHOBAHUM JJIS1 IPUOCTAHOBJICHUS
PEAOCTABICHUS YCIYTH WM OTKa3a B MPEIOCTABICHUN YCIYTH

22.  OcHoBaHusl Il TNPUOCTAHOBJIEHUSA  MPEIOCTABICHUS  YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.

23. OcHoBaHus 151 OTKa3a B MPEAOCTABICHUH YCIYTH:

1) nns Bapuanra 1:

a) TPYJOBOW JOTOBOP HE COOTBETCTBYeT TpeboBaHmsiM crtateir 20 m 57
TpynoBoro koaekca Poccuiickont ®enepanuu;

0) HEeUJICHTUYHBIE PK3EMIUTSIPHI TPYAOBBIX JTJOTOBOPOB;

B) CBEIECHUS O JOKYMEHTaX, YJIOCTOBEPAIONIUX JIMYHOCTA PaOOTHUKA H
paboTomarens, He COOTBETCTBYIOT CBEICHUSIM, YKa3aHHBIM B TPYJOBOM JIOTOBODE;

r) paboromarenp oOpatuics B KomureT, HE mMess MecTa MOCTOSHHOTO
OpPOKUBAaHUA B  MYHUUMNAIBHOM  oOpa3zoBaHun  ropoae  CraBpomoiie
CtaBpOonoabCKOro Kpas.

2) nis BapuaHTa 2:

a) 3asBJICHUE O MPEIOCTABICHUH YCIYTH MOJIaHO WJIM HAIMPABIICHO JIUIIOM, HE
SIBJISIIOLMUMCST 3asIBUTEJIEM B COOTBETCTBUU C IMYHKTOM 2 AJMUHHUCTPATHUBHOIO
peryiaMeHTa;



0) OTCYTCTBUE MOMYIICHHBIX OMEYaTOK M (WiIM) OIMMOOK B BBIJAHHBIX
JIOKyMEHTaX;

B) OTCYTCTBUE B 3asBJIICHHUM O TMPEJOCTABICHUU YCIYTH PEKBU3UTOB
BBIJJAHHOTO B PE3yJIbTaTe YCIYTU IOKYMEHTA.

HcuepnibiBaronnii nepeueHb OCHOBAHUM ISl OTKa3a B UCIIPABIICHUU
JOMYIIEHHBIX OTIEYAaTOK U (WJIM) OITMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTATE
IPEAOCTABICHUSI MYHULIUTIAIBHOW YCIYTH JOKYMEHTaX

24. OcHoBaHUEM JIsl 0TKa3a B UCTIPABJIICHUHU JTOMYIICHHBIX OTIEYaTOK U (UJTN)
omuOOK B BBIIAHHBIX B pE3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS YCIYTH TOKYMEHTAX SIBISETCS
OTCYTCTBHUE OTEYATOK U (MJIN) OMOOK B BBIIAHHBIX JOKYMEHTAX.

I/IC‘IepHBIBaIOH_II/Iﬁ MCPCUCHDb OCHOBaHUM AJIs1 BO3BpaTa 3asBJICHUA O
MpeaoOCTAaBJICHUU YCIYI' U IIPCACTABIICHHBIX 3asdABUTCIICM TOKYMCHTOB

25. OcHoBaHMEM AJisl BO3BpaTa 3asBJICHUS O IPEIOCTABICHUU YCIYrd U
NPE/ICTABICHHBIX 3asBUTEJIEM JOKYMEHTOB SIBJISIETCSI OT3bIB 3asBJICHUS O
NPEIOCTaBICHUH YCIYTU M0 UHUITMATUBE 3asIBUTEIS.

Pa3Mep I1J1aThI, B3MMAaEMOM C 3asiBUTEIIS
IMpu MMpCaAOCTaBJICHUHU YCIYI'U, U CIIOCOOBI €€ B3NMaHMS

26. 'ocynapcTBeHHas MOIUIMHA 32 MPEJOCTaBICHHE YCIYTH HE YCTaHOBJIEHA.
VYenyra npenocrtasiseTcs Ha 0€3B03ME3THON OCHOBE.

27. B cnyyae BHECEHHMS W3MEHEHUN B BBIJAHHBI MO pe3yJibTaTaM
PEAOCTABICHUSI YCIYTH AOKYMEHT, HANPABJICHHBIX HA WCIPABICHUE ONEYATOK U
(unn) omMOOK, TUIaTa C 3asBUTENS HE B3UMAETCS.

MaxkcumanbHbIA CPOK OKUIAAHUS B OUEPEU [IPU 1101a4€ 3asIBJICHUS O
IIPEAOCTABIICHUHU YCIYTH U IIPU MOJYYEHUH PE3YIbTaTa NPEAOCTABICHUS YCIYTH

28. MakcumanabHOE BpeMsl OKUJAHUS B OUepeau MpH IMoAave 3asBICHUS O
IIPEAOCTABIICHUU YCIYTU U MPU MOJYYEHUU Pe3yJIbTaTa NPEeAOCTABICHUS YCIYTU B
Komurere u MOI He 10KHO MpeBBIIATH 15 MUHYT.

CpoOK U TOPSAZIOK pETUCTPAIlMU 3aMpOca 3aABUTENS O MPEIOCTABICHUN
YCIIYTH, B TOM YHCJI€ B JJICKTPOHHOU hopme

29. 3asBneHWE C TPWIOKEHHUEM JIOKYMEHTOB, YyKa3aHHBIX B ITyHKTE
17 AAMUHUCTPAaTUBHOTO perjaMeHTta, mnpexacrtaBieHHoe B Komwurer, MOI]
3asBUTEJIEM, PETUCTPUPYETCS B JIEHb €r0 MOCTYIUIEHUSI MOCPEICTBOM BHECEHHS
JAHHBIX B aBTOMAaTU3UPOBaHHYIO MH(popManmonHyto cucteMy «MOL» B MOL], B
KypHane ydera 3asBICHUH O pEruCTpalMud TPYJAOBBIX JOTOBOpoB (dakTa
npekpaieHus  TpyaoBeix  goroBopoB) B Komwurere (IIpunoxkenune 10
AJMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

Cpoxk peructpanuu 3asipieHust B Komurere, M®IL He 1okeH npeBbimath 15
MHHYT, 32 HCKJIIOYEHHEM BpPEMEHU OOEIEHHOrO0 NepepbiBa, MPa3AHUYHBIX U



Hepabo4YnX JHEH.

30. 3asgBneHue ¢ TPUIOKEHHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MpPEJOCTaBICHUS ~ MYHHUIUMIIAIBHOM  YCIYyTH, yKa3aHHBIX B IYHKTE
17 AAMUHUCTPAaTUBHOTO pETJIaMEeHTa, TMOCTYIUBIIEE B DJJIEKTPOHHOU (opme
nocpeactBom  Enunoro  moptrana  wiam [loprama  rocymapcTBEHHBIX U
MYHUIIUNATBHBIX yCIyr CTaBpOMOJIBCKOTO Kpasi, PEerucTpUpyercs B JEHb €ro
nocTyrieHus. B cnydae eciu ykazaHHOE 3asBJICHHE ITOCTYIUIIO B Hepabouee Bpems,
BBIXOJIHbIE WM TpPa3JHUYHBIE JHU, €r0 PETHCTpalus MPOU3BOIUTCS B TEPBBIM
pabounii 1eHb, CICAYIONUIUNA 3a JHEM MTOCTYILJICHUS 3asBJICHUS.

Tp€6OBaHI/I$I K MOMCHUICHUAM, B KOTOPBIX MPCAOCTABIIAIOTCA YCIIYT'

31. Ilpuem 3asBUTENCH OCYIISCTBISETCS B CICIHUAILHO BBIICICHHOM JIJIS
3TOM 1Ienn ciry)keOHoM kabuHete Komurera.

Ha Bxoze B 31anue Komurera B y100HOM J1st 0003pEHUS MECTE pa3MeaeTCst
Ta0JIMuKa (BBIBECKA), COZCpIKaIIas CICIYIONTy0 HHPOPMAIIHIO:

- HauMeHoBaHne Komurera,

- peKUM pabOTHI.

Bxonx B Komurer 000pynoBaH KHONKOM BBI30Ba ITOMOIIU IS JIFOACH C
WHBAJIMIHOCTHIO, KOTOpas MepeAaeT CUrHal O HEOOXOJUMOCTH OKa3aHHUs MOMOIIIH
JIOSIM C MHBAJMAHOCTHIO CO CTOPOHBI criernanucta Komurera.

KonudectBo MecT oOXuIaHUS ONpENeNsieTcs HCXOoAs U3  (PaKkTUYecKOn
HArpy3KHd U BO3MOXKHOCTEH JIJIsl X pa3MEIIeHHs B 3[[aHUU, HO HE MOXKET COCTABIISTh
MEHEee 2 MECT.

CnyxeOHBIM KaOWHET I TIpueMa 3asBUTENeH JOJKEH OBbITh 000pYI0BaH
Ta0MYKOM C YyKa3aHHMEM HoMmepa KaOuHeTa, (aMwink, WMEHH, OTYeCTBa U
JOJKHOCTU CTIEIIHAINCTA, OCYIIECTBISIONIETO MPEI0CTaBICHUE MYHHUIIUTIATBHOM
YCIIYTH, peKrMa PaboTHI.

PaGouee w™ecto cnemumanucrta Komurera, OCYIIECTBISIONICTO TPHEM
3asBUTENICH, 00OpyayeTcs HeoOXOoAuMON MeOebl0, OPTrTEXHUKOW, Tee(OHHOU
CBS3BI0 U KAHIEISIPCKUMHU TMPUHAIICKHOCTSIMH, IMO3BOJSIONIUMU OPTraHW30BaTh
IPEIOCTaBICHIE MYHUIIMITAIbHON YCIYTU B MIOJTHOM OOBEME.

[Tomenienust MTOMKHBI COOTBETCTBOBATh CaHUTAPHO-IMHUAEMHUOIOTUYECKUM
npaBwiaM u HopMmaTuBaM «l urmeHmdeckue TpeOOBaHUA K TEPCOHAIHHBIM
AJIEKTPOHHO-BBIUMCIUTENBHBIM MalllMHAM U opraHuzanuu pabotel. CanlluH
2.2.2/2.4.1340-03» wu OBITh 00OPYIOBaHBI MPOTUBOIIOXKAPHON CHCTEMOH W
CpPEeICTBAMH  TOXAPOTYIICHHs, CHCTEMOW OIMOBEHICHUS O BO3HUKHOBECHHH
YPE3BBIYANHON CUTYAIUU.

[Tomemiennsi, TmpeaHa3HAYCHHBIC JUISI O3HAKOMIICHUS 3asBUTENCH C
WH(GOPMAIIMOHHBIMU MaTepHalaM#, 000PYyIyIOTCS HHPOPMAITMOHHBIMH CTCHIAMHU.

32. TpeboBaHUsA K pa3MELICHUI0 U OPOPMIICHUIO BU3YaJIbHOW, TEKCTOBOM
undopmanuu B Komurere.

Ha wnHboOpManmmoHHBIX CTEHIZaX B MECTax OXHUIAHUS pa3MEeIlaeTcs
uH(opMmarus.

33. TpeboBaHus K MOMEIICHHUSIM, MECTaM OKHJIAHUS U MpUeMa 3asiBUTEINeH B



MO®II.

3nanue (momMelnieHue), B KOoTopoM pacrnoiaraercs MOIl, nomkHO OBITH
000py/I0BaHO BXOJIOM /IS CBOOOJHOrO JOCTyIa 3asBUTEICH, B TOM YHCIE
NaHIycaMu, TMOPYYHSIMH, T[IO3BOJIIONIUMHU OOECIEUUTh OECIPEensTCTBECHHBIM
JOCTYII 3asiBUTEJIEN C OTPAHUYCHHBIMUA BO3MOKHOCTSIMH 3/I0POBBSI.

Bxon B 3nmanue oGopynyercss MHOOPMAIMOHHOW TaOIMYKOM (BBIBECKON),
cojiepkaiiei crneayronryro napopmaruo o MOII:

HAaNMEHOBAHUE;

MECTOHAXOXKICHUE;

PEXHUM pabOThI;

HOMep TesnedoHa rpymbl THGOpMaMOHHON noaaepxku MOL;

aJIpec DIEKTPOHHOU MOYTHI.

Boixon u3 3nanust M®L] o6opynyeTcsi COOTBETCTBYIOIIUM YKA3aTEJIEM.

[Tomenienuss MOILI, npegHa3HauyeHHBIC IS pPabOThl C 3asBUTEIISIMH,
pacnoJiararoTcs Ha MepBOM ITa)e 37aHUSI U UMEIOT OTJEIbHBIN BXO/I.

Jlnga opranu3zanuy B3aMMOJECHCTBUS C 3asBUTENsAMU nomemeHne MOL]
JETUTCS Ha cleayronue QyHKIMOHATbHBIE CEKTOPHI (30HBI):

CeKTOp MHMOOPMHUPOBAHUSI M OKUJIAHMS;

CEKTOp MpHeMa 3asiBUTEIICH.

CexTop MHGOPMHUPOBAHUS U 0KUIAHUS BKIIOYAET:

UH(GOPMAIIMOHHBIE CTEHIbI, COJEPKAIME aKTYaIbHYI0 U HCUYEPIBIBAIOIIY IO
UH(GOpPMAIIHIO, HEOOXOIUMYIO JUTSl TIOTYYE€HUS MYHULIMITAIbHBIX YCITYT;

CHenuanibHO O00OpyJOoBaHHOE paboyee MeCTO, MpeaHA3HAUYEHHOE JIJIs
UH(GOPMHUPOBAHUSA 3aIBUTEINICH O MOPSAKE MPEIOCTABICHHS MYHUITUTIATBHBIX YCITYT,
0 XOJE€ PacCMOTPEHUsS 3alPOCOB O IPEIOCTABICHUA MYHULHUNAIBHBIX YCIYT, a
TaKKe JUIsl PEIOCTABICHUS] HHOW MH(OPMAaIIUK;

IIPOrpaMMHO-aIAPATHBIA KOMIUIEKC, 00SCIIEUMBAOIINI JOCTYII 3asBUTEIICH
Kk EnuHomy moprany um Iloptanmy rocynapCTBEHHBIX M MYHULMNAJIBHBIX YCIYT
CTaBpOMOILCKOTO Kpasi, a TakKe K HHPOPMAIMA O MYHHIMMAIBHBIX YCIyTrax,
npenoctaiisieMbix B MOLI;

IUIATEKHBIM ~ TepMUHAN  (TEpMHUHAN  [J1  DJIEKTPOHHOM  OIUIATHI),
IIPEACTABIISOIIN I coboi MIPOTPAMMHO-ANIaPaTHBIN KOMILIEKC,
(GYHKIIMOHUPYIOIMUNA B aBTOMATHYECKOM PEXKHMME M TpeJHA3HAYEHHBIM s
oOecrieueHusl MpueMa IUIATeKeH OT (PU3MUECKUX JUI] MPH OKA3aHWH TUIATHBIX
MYHULIMIIAJIBHBIX YCIIVT;

CTYyJbsI, KPECENbHBIE CEKIIUH, CKaMbH (OAHKETKH) W CTOJBI (CTOWKHM) s
oopMIIeHUSI JOKYMEHTOB C pa3MelieHneM Ha HuX (Gopm (O6JaHKOB) TOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJISl IOJTYYCHUSI MYHUIIUITAIBHBIX YCITYT;

3JIEKTPOHHYIO CUCTEMY YITPABJIEHUS OYEPEIbIO, PEIHA3HAYEHHYIO:

JUISL PETUCTPALINK 3asIBUTENS B OUEPE/IN;

JUIS ydeTa 3asBUTENICH B OYEPENU, YIPABICHUS OTACIbHBIMUA OYEPENSIMHU B
3aBUCUMOCTH OT BUJOB MYHULIUNIAIBHBIX YCIYT;



IUTsL OTOOpaKEHUs CTaTyca Ouepeu;

JUIT aBTOMAaTHUYECKOrO0 IIEPEHAIIPABIICHHUS 3asiBUTENSI B O4Yepelb Ha
o0ciy>)kuBaHue K cieayomiemMy cnenuanucty MOLI;

s opMupoBaHusi 0T4eTOB O mocemaemoctd MOI[, konuuecTBe
3asIBUTENICH, oOuepeasiX, CPEIHEM BpeMEHU OXuAaHus (00CIyKUBaHUSA) U O
3arpy>K€HHOCTH crieruanuctoB MOII.

CexTop mpuema 3asBUTENEH 00OpyAyeTcs OKHAMM Il IpHeMa U BbIIAYU
JOKYMEHTOB, 0opmJisieTcss MHOOPMAIMOHHBIMU TAOJIMYKaMHU C yKa3aHUEM HOMepa
OKHa, (aMUJIUU, UMEHHU, OT4YeCTBa (MPU HATUYMHM) U JIOJDKHOCTH CHEIHaInCTa
M®II, ocymiecTBASIOMIETO IPUEM U BbIIAYy TOKYMEHTOB.

Pabouee mecto cneumanucta MOIL[ obopynyercss mnepcOHaTIbHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTYNa K HEOOXOAMMBIM HH(POPMAIUMOHHBIM
CUCTEMaM, NIeYaTarolUM U KOMUPYIOIIUMHU YCTPOMCTBAMH.

34. TpeboBanus K pazMelIeHUI0 U 0GOPMIICHUIO BU3YalIbHOW, TEKCTOBOM U
MYyJbTUMEIUHHON HH(OpMAIMU O TOpPSJKEe MNPEJOCTABICHUS MYHUIUIATBHOM
ycinyru B MOLI.

Nudopmarmonnoe tabdo.

NudopmarmoHHbie CTEHIBI.

NudopManimoHHbIii KHOCK, OOECIEeYMBAIONIUN JOCTYNl K CIEAYyIOIIeH
uHpopMaInH:

HNEPEeYHI0 JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl MOJYYEHHUS MYHHUIMIIAJIbHOM
yCIIyTH;

IIOJIHOM BEPCHM TEKCTa AJIMUHHUCTPATUBHOI'O PErVIAMEHTA.

[Toka3aTenu kayecTBa U JOCTYIIHOCTH YCIIYTU

35. Tloka3zaTensiMu KayecTBa U JOCTYIMHOCTH YCIYTH SIBIISFOTCS:

1) MOCTYNMHOCTH DSJEKTPOHHBIX (OPM JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISt
IIPEIOCTaBICHUS YCIYTH;

2) BO3MOKHOCTD TIO/IaYM 3asBJICHUS HA TIOJYYEHUE YCIYTH U JOKYMEHTOB B
ANIEKTPOHHOU opMme;

3) CBOEBpEMEHHOE TIPEIOCTaBICHUE YCIYTH (OTCYTCTBHE HAPYIICHUN CPOKOB
IPEIOCTABICHUS YCIYTH);

4) mpeaocTaBlIeHUE YCAYyTd B COOTBETCTBHH C BAPUAHTOM IPEIOCTABICHUS
YCIYTH;

5) yno6cTBO HHMOPMUPOBAHUS 3aIBUTEIS O XOE MPEIOCTABICHUS YCIYTH;

6) y1oOCTBO MOYYEHUS Pe3yJIbTaTa MPEA0CTABICHUS YCIIYTH;

7) Ka4uecTBo;

8) AOCTYIHOCTB;

9) BEXKIUBOCTD;

10) mporniecc o6xanoBaHMUS.

Nuble TpeOOBaHUs K IPEIOCTABICHUIO YCIYTH, B TOM YUCJIE YUUTHIBAIOLINE
0COOEHHOCTHU MPEOCTABICHHUS] MyHUIIUIIANbHBIX yciiyr B MLl u ocobeHHOCTH
MPEAOCTaBICHUSI MYHUIIMNIATBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU (popme



[Tepeuens ycayr, HEOOXOAUMBIX
U 00s13aTENIbHBIX JJIsSI IPEIOCTABICHUS YCIYTH

36. IlonydeHue 3asiBUTENEM YCIYr, HEOOXOAMMBIX M 00S3aTEIbHBIX JIS
PEAOCTABICHUS MYHULIUTIAIIBHOW YCIYTH, HE TPETYCMOTPEHO.

[lepeueHb HHPOPMALIMOHHBIX CUCTEM,
UCITOJIB3YEMBIX I MPEIOCTABICHUS YCIYTH

37. J1nst npenoCTaBICHUS yCIIYTH UCIIOJIb3YIOTCS:

1) Enuneblii noprai;

2) Ilopran rocynapCTBEHHBIX M MYHULIMNAIBHBIX yciyr CTaBpOIOJIbCKOTO
Kpas;

3) aBromaTu3upoBaHHas uHpopmalmonHas cuctema «M®DLy;

4) unopmanMoHHasi CUCTEMA, UCIIOJIb3yeMas JUIsl perucTpaluy 3asBICHUN
0 MPeJ0CTaBICHNN MYHUIIMTIATBHBIX yciyr B KomuTtere.

38. Ilpu oOpameHun 3a TOJYyYEHHUEM YCIYTM B JJIEKTPOHHOU (dopme
UACHTU(PUKALUSA W ayTeHTHU(QUKALMS 3asgBUTENS, SIBISIOUIETOCS (U3MYECKUM
JIMIIOM, OCYILECTBISIETCS C HUCIOJIb30BAaHUEM €MHON CHUCTeMbl MIACHTU(DUKALIMHI U
ayTeHTU(UKAIMHY, 3asIBUTENh UMEET MPABO HCMOIb30BaATh MPOCTYIO 3JIEKTPOHHYIO
NOJAIKCH NP YCIOBUY, YTO IPH BbIJAUYE KIIFOYA IPOCTOM AIEKTPOHHOMN IMOAIUCH
JMYHOCTD (DU3MUECKOTO JIMIIA YCTAaHOBJICHA NIPH JIMYHOM IIpUEME.

1. CocraB, mocnenoBaTeIbHOCTb U CPOKHU BBITIOTHEHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD

39. IlepedeHb BapuaHTOB MPEAOCTABICHUS YCIYTH:

1) Bapuanrt 1:

a) perucrpalsi TpyI0BOTO JIOTOBOpa WM (pakTa MpeKparieHus: Tpya0BOro
JIOTOBOpa, C 3aHECEHHEM COOTBETCTByomlel uHbopmammu B JKypHam ydera
pEerucTpanuu TPYIOBBIX AOTOBOpoB 1o (opme coriacHo [Ipunoxenuto 10 x
AIMUHHCTPAaTUBHOMY pErJIaMEHTy, W BblJada (HAIpaBi€HUE) 3asBUTEIIO
YBEAOMJICHUSI O pErucTpalud TPyAOBOro jgoroBopa (dakrta mpeKpamieHus
TPYJIOBOI'O JIOTOBOpPA), NPOCTABICHUE HA TPYJOBOM [JIOrOBOpE MITamMIa o
perucTpanuu;

0) otka3 B mpenocrtapienun yciayru ([Ipunoxenne 8§ AIMUHHUCTPATUBHOTO
periaMenTa) ¢ yBeJOMIICHHEM 3asBUTeNs 1o ¢opme cormacHo [Ipunoxkenuto 9
AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY M 3aHECEHHEM COOTBETCTBYIOIICH MHGOpMAITHH
B JKypHan yuera peructpaiuu TpyJ10BbIX 10TOBOPOB.

2) BapuaHT 2:

a) UCTPABJICHHUE JIONYIIEHHBIX OMIEYATOK U OIIMOOK B BbIJIAHHBIX IOKYMEHTaX
B pe3ynbrate mnpenoctaBieHus yciayru (Ilpunoxenne 11 AaMHHUCTpPaTUBHOIO
peryiiaMeHTa) ¢ yBeloMJeHueM 3asiButenis no ¢opme cornacHo [Ipunoxenuro 12
AJIMHUHHCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY U 3aHECEHUEM COOTBETCTBYIONIEH MH(POpMaLIU
B JKypHan yuera peructpaiuu TpyJ10BbIX J0TOBOPOB;

0) 0TKa3 BO BHECEHUH UCTPABICHUN B BbIJaHHBIX IoKyMeHTax ([Ipunoxxenue



13 AAMUHUCTPATUBHOTO peErjaMeHTa) C yBeAOMJICHHMEM Mo (opMe COrjacHo
IIpunoxenuro 14 x AIMHHUCTPAaTUBHOMY pEIJIaMEHTY M 3aHECEHHEM
cooTBeTcTByIoled HHPopMauuu B JKypHan yuera perucrpauuud TPYyJIOBBIX
JIOTOBOPOB.

40. IlpemocraBieHue yciayrm BKJIOYaeT B ceOs  cleayromiue
aAMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) npodunupoBaHue 3asgBUTENS;

2) mpueM 3ampoca U JOKYMEHTOB U (WiK) UuH(pOopMaIuu, HEOOXOAUMBIX IS
PEIOCTaBICHUS YCIYTH;

3) MexXBEJOMCTBEHHOE HH(POPMALIMOHHOE B3aUMOJICHCTBUE;

4) mpuHATHE pelIeHusi O MpejocTaBieHud (00 OTKaze B MPEAOCTaBICHUU)
YCIIYTH;

5) mpenocTaBieHUE PE3YIbTATA YCIYT .

[IpodunupoBanue 3asgBUTENS

41. [TlpenwsBieHWE 3asSBUTENIO BapuaHTa MPEIOCTABICHUS  YCIYTH
OCYIIIECTBIISIETCS :

1) mocpencrBom EnmHoro moprana wiu Iloprama rocygapCTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX yeIIyT CTaBpOIOIBLCKOTO Kpas;

2) B Komurere;

3) B MOILI.

42. OmpeneneHne HEOOXOJMMOTO 3asBUTEII0 BapUaHTAa MPEIOCTaBICHUS
YCIIYTU OCYIIECTBISAETCS MOCPEICTBOM aHKETUPOBAHUS:

1) na Equnom nopranie unu [loprane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUIIUTATBHBIX
yciryr CTaBpOIoiIbCKOro Kpas;

2) B Komurere;

3) B MOILI.

43. TlepeueHp OOIIUX MPHU3HAKOB, IO KOTOPHIM OOBECAMHSIOTCS KaTETOPHU
3asSBUTEIICH, a Takke KOMOWHAIIMU MPU3HAKOB 3asSBHTEIICH, Ka)Kaas U3 KOTOPHIX
COOTBETCTBYET OJHOMY BapuMaHTy IMPEJOCTABICHUS YCIyrd TIPUBEIECH B
[Ipunoxxenuu 2 K HacTosAIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY .

44, OcHoBaHME€M IS Hadajda aAMHHHUCTPATUBHON IPOIEAYPHI SIBISICTCS
augHoe oOpamenne 3asButenss B Komurer, M®I] nnu oOpamieHue 3asBUTENS B
MUCbMEHHOUM (opMe, mocpencTBoM Telae(OHHOU CBSI3H, B (OPME 3JICKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA 4Yepe3 OPUIMalibHbIi CAUT aIMUHUCTPALIUU, HIIEKTPOHHYIO OYTY, 4epe3
Enuueli mopran u  llopran rocygapCTBEHHBIX M MYHUUMHNAJIBHBIX YCIYT
CTaBpOmnoiabCKOTo Kpas.

Kpurepuem mnpuHATHS pelieHUs NPU BBINOJHEHUM aJIMHHUCTPATHUBHOMN
NpoOIeAyphl, SBISETCS oOpamieHue 3asBUTENs 32 HWHPOPMUPOBAHUEM H
KOHCYJIBTHPOBAHUEM IO BOIIPOCAM MPEAOCTABICHUSI MyHUIUIIAIBHON YCIYTH.

45. B cnyuyae nuuHOro oOpallleHUsl 3asiBUTENsl CHEUUANMCT OTIeNla TpyAa
Komurera, cnenuanuct otaena 1o pabore ¢ 3asgButensimu  MOI[ B
n00poXkKenaTeIbHOM, BEKIMBOM (hOpME OTBEUAET Ha BOIMPOCHI 3asIBUTENIS, BbIAACT



MEpPEUYEeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Ul MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHOM
YCIIYTH.

B cnyuae oOpamieHuss 3asBUTENs MOCPEACTBOM TENEPOHHOM CBA3U
cnequanuct otAena Tpyaa Komurera, cnenuanuct oTAena o pabore ¢
3asBuTesiMu - M®Ll B noOposkenaTenbHOW, BeXIHBOW (opme HHPOPMUPYIOT
3asBUTEIA 110 BOIIPOCAM MPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIAJIbHON YCIIYTH.

OtBer Ha TenedOHHBIA 3BOHOK JODKEH COJAEpKaTh HH(OpMALUIO O
(aMuIu, UMEHH, OTYECTBE U JIOJDKHOCTH crienranucTta oraena tpyaa Komurera,
cnenuanucTa otaena no padore ¢ 3asurensiMu MOL], npunsaBiiero tenedOHHBIHN
3BOHOK.

Cpox uHGOpMUPOBaHUS U KOHCYJIBTUPOBAHUS 110 BOIIPOCAM IIPEIOCTABICHUS
MYHUIIMTAIBHON YCIYTH TPU JIUYHOM OOpallleHUH 3asBUTENS UM NIPU OOpalleHuH
3asIBUTEISI MOCPEACTBOM TeIe(OHHOM CBSI3HM HE JIOJKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT.

Eciu nana  uwHbopMHpoOBaHUMS M KOHCYJBTHUPOBAaHUA IO  BOMpOcCam
PEIOCTaBICHUS MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH MPHU JTMYHOM OOpaIIeHUH 3asBUTEIS WU
npu 0OpaleHUU 3asBUTENSI TOCPECTBOM TeneoHHOM cBsi3u TpeOyeTcs 6omee 15
MUHYT, CHEHHAIUCT oTAena Tpyna Komurera, crenuaiucT otaena mo padoTe C
sasBuTenssMu MOL] npeiaraet 3asBUTENI0 HA3HAYUTD JPYroe yJo0HOE JJis HEero
BpeMmst Jisl UHGOPMHUPOBAHUS U KOHCYJIBTUPOBAHUS MO BOMPOCAM MPEAOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON yCIyru JU0O0 pa3bsACHSAET 3asIBUTEIIO0 O BO3MOKHOM OOpAIEHUU
[0 BONpOCaM MpPEAOCTABICHHUS MYHHMIUMNAIBHOW YCIYTM B IHCBMEHHOM,
anekTpoHHOM Buje B Komurter, M®I] ¢ yka3zaHuem Mecta HaxokKJIeHUs, rpauka
paboThl, agpeca neKTpoHHOM mouTkl Komurera, M®II,

46. B cnydae noctymienus B Komurer oOpatieHust 3asiBUTENS 110 BOIpocam
IpeJOCTaBICHUS] MyHUIIUIAIBHON yclyru (Jlajgee — oOpallleHrne) B MUChbMEHHOM,
AJIEKTPOHHOM BH/JIE CIIEUANINCT oo1ero otaena KomureTa B 1eHb €ro NoCTYIICHUS
peructpupyet oOpallleHre U HarpasisieT B oT1en Tpyaa Komurera.

Crenumanuct otnena tpyna Komurera B TeueHue AByX pabouux JHEN co HA
HOCTYIICHUS! 0OpalleHHsl OCYIIECTBIISAET OATOTOBKY IPOEKTA OTBETA 10 CYILIECTBY
IOCTaBJICHHBIX B OOpallleHUH BONPOCOB O IMPEIOCTABICHUU MYHUIUIAIBHOM
yCIyTH (Zamee — OTBET) M HampaBisleT IPOEKT OTBETAa HA BU3HPOBAHHUE
pykoBoauTento otaena tpyna Komurera.

PyxoBoautens otaena tpyna Komurera B TedeHne oHOro pabouyero JHs CO
JHS MOCTYIUIEHUSI IIPOEKTa OTBETAa BU3UPYET €ro M HAIpaBiII€T Ha IMOANMCAHUE
3amMecTuTeno pykosoautenss Komurera, Kypupyrolmemy AEsATEIbHOCTb OTHEela
Tpyaa Komurera.

3amecTutenpb pykoBoautens Komurera, Kypupyroomuii 1eSTeIbHOCTb OTAENA
tpyaa Komurera, B TeueHne oHOro paboyero JHSA CO JTHS MOCTYIJICHHS MPOEKTa
OTBETA BU3UPYET €r0 M HAINPAaBJISAET HA NOJANMCaHne pykoBoauTento Komurera.

PykoBogutenr Komurera B TedeHue ojHOro padbodero gHA CO JOHS
MOCTYIUIEHUSI MPOEKTa OTBETAa MOJIMCHIBAET €r0 M HANpaBisieT B OOLIMN OTAEN
Komwurera.

Cneunanuct obuero otaena Komurtera B TeUeHHE OJTHOTO paboyero AHS €O
JHSl MOCTYIJIEHUS OTBETAa PETUCTPUPYET €ro M HaIpaBiseT MO MOYTOBOMY WIIH
AIEKTPOHHOMY apECy 3asiBUTEIIA.



47. B cnyyae noctymienuss B M®I oOpalenus 3asBUTeNs] B MUCbMEHHOM,
JJIEKTpOHHOM  Bujae  crenquamuct MODII, OTBEeTCTBEHHBIM 3a  BEICHUE
JENONPOU3BOJICTBA, B J€Hb €ro IOCTYIUIEHUS PETrUCTpUpPYET oOpalleHue
Y HalpaBlIFeT B OT1IeN 1o padote ¢ 3asiButessimu MOII.

Cneunanuct otaena no padore c 3asButensiMu MOL[ B TeueHue IBYX
pabouux JHEH cO JHS TOCTYIUIEHHS OOpallleHHs OCYUIECTBISIET IMOATOTOBKY
IIPOEKTAa OTBETA M HAIIPABIIET €r0 HA BU3WPOBAHHME PYKOBOIUTENIO OTHAENA IIO
pabote ¢ 3agButensimu MOII,

PykoBoautens oraena no pabdore ¢ 3asButensiMu M®PL B Teuenune oJHOTO
paboyero JHs CO JHS MOCTYIUICHHS IMPOEKTa OTBETa BUBUPYET €ro U HANpaBIseT Ha
noanucanue gupekropy MOLI.

Hupextop M®I] B Teyenue omHoro padboyero AHS €O JIHA MOCTYIUICHHS
IPOEKTa OTBETAa NOANMCBHIBAET €ro W HampasisieT crnenuanucty MOIL],
OTBETCTBEHHOMY 32 BEJICHUE JEJIONPOU3BOJICTBA.

Cneupanmuct MO®II, OTBETCTBEHHBIM 3a BEICHUE JEIONPOU3BOJCTBA,
B TEYEHHUE OJIHOTO paboyero AHsS CO JHS MOCTYIJICHUS OTBETA PETUCTPUPYET €0 U
HaIIPaBJISIET 110 TOYTOBOMY WJIN 3JIEKTPOHHOMY aApECy 3asiBUTEIIA.

48. MakcuMallbHbIN CPOK MOJATOTOBKH OTBETA MPHU MOCTYIUICHUU O0pallleHHs
B TUCHBMEHHOM, JJICKTPOHHOM BHJI€ COCTABISIET MITh pabouMx IHEH CO JHA
peructpanuu oOpamieHus.

49. AIMUHUCTpaTUBHAS npoueaypa 3aKaHYMBAETCS BbIJIaYeH
3asIBUTEIIO DK3EMILIAPA NIEPEeYHs JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl IPEOCTABICHUS
MYHUIIUTIAIIBHON YCIIYTH, IPU JIMYHOM OOpaIleHUH 3asBUTENS MO0 HAIIPaBICHUEM
OTBETA IO MOYTOBOMY WJIA JJIEKTPOHHOMY aJIpecy 3asBUTEIsS IPU IOCTYIUICHUU
oOpariieHusi B TMCbMEHHOM, 3JIEKTPOHHOM BH/IE.

50. Kontponb 3a mnporeaypoil WHGOPMHUPOBAHUS W KOHCYJIHTHPOBAHUS
10 BOIIPOCAaM IIPEAOCTABIICHUS MYHULUMIIAIIBHOM yciIyrd B Komurere ocymecTBisieT
pykoBoauTes otaena tpyaa Komurera, B M®I] - pykoBoauTENb OTAEIA IO paboTe
¢ 3asButensimMu MOLI,

51. Tlpu oOpamenun 3asButelss uepe3 Emmaeni mopran um Ilopran
rOCYIapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX ycIyTr CTaBpOMOIbCKOTO Kpasi HHPpOpMaIus
10 BOIIPOCY MPENOCTaBICHNUS MYHHUIMIIAIBHOM YCIyTH 0TOOpa)kaeTcsi Ha CTpaHUIIe
€AMHOTI0 NOPTaJIa U PErMOHAIBHOIO IIOPTAJIA B PEKUME PEATIBHOTO BPEMEHH.

[logpaznensl, coaeprKamne OnMCaHue
BAPUAHTOB INPEIOCTABICHUS YCIYTH

52. Pe3ynbTat MpeaoCTaBICHUS YCIYTH YKa3aH B OAMyHKTax 1, 2 myHkTa 17
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA JJISI KaXI0I0 BApHAaHTa NPEAOCTABICHUS YCIIYTH.

53. Cnyyau U NOPSAJIOK MPEAOCTABICHUS YCIYT YKa3aHHBIX B NOANYHKTaxX 1,
2 nyHkta 17 AIMUHHCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa B yHpexaaroueM (IpOoakTUBHOM )
PEKHUME HE MPETYCMOTPEHBI.

RanuanT 1

[Ipuem 3ampoca u goxkvmenTor u (unn) wHopMaIiu, HEOOXOIUMBIX JJIs
MIPEIOCTABICHUS YCIYTH



CocraB 3ampoca u nepe4eHb JOKYMEHTOB U (Uiu) HHGOpMaluH,
HEO0OXOIUMBIX JIJISl TPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHONU YCIYTH B COOTBETCTBHUHU C
BapUaHTOM IMPEJOCTABICHNS MYHULIUIIAJBLHON YCIYTH, @ TAKXKE CIIOCOOBI oAaun

TAKOI'o 3alpoca U TAKUX JTOKYMEHTOB U (MJK) HHPOpMALIMH

54. ®opma 3asgBIEHHS O MPEAOCTABICHUU YCIYTHM MPEAYyCMOTPEHA
noAyHKTOM | myHkTa 17 AIMUHHACTPAaTUBHOTO pETJIAMEHTA.

55. IlepeueHb AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIsl MPEIOCTABICHUS YCIyTH B
COOTBETCTBUH C BAPUAHTOM €€ MPEIOCTABICHUS NIPUBEIACH B MOAMYHKTE | IMyHKTa
17 u B nynkre 18 HacTosimero AAMUHUCTPATUBHOTO PEITIAMEHTA.

56. CoxepxaHue aJMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHl BKIIOYAET B ceOsl MpUEM
WM OTKa3 B PHEME 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, BHECEHUE 3anucu B JKypHan yuera
3asiBIeHU JuIsl npefoctaBieHus ycayru ([Ipunoxenue 5 AJMUHUCTPATUBHOTO
periaMmenTa), oGopmiieHHEe U BblJauy (HAIMpaBICHHUE) PACIHCKU-YBEAOMIIEHUS O
npueMe JOKYMEHTOB, SIBISIFOIIYIOCSI OTPBIBHOM YacThio 3asBienus (IIpunoxenue 2
AJMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa) Wi OQOpMJICHHUE W BbiAauy (HarpaBieHUE)
pemieHust 00 oTkaze B mnpueMe 3asBiaeHuss U jgokymeHToB (IIpunoxkenue 3
AJMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa) U YBEIOMJICHHUSI 00 OTKa3e B IpUEME 3asIBICHUS
u nokymeHToB (IIpunoxenue 4 AIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA).

VYKa3zaHHasi aIMUHUCTPATUBHAS IIPOLIEypa BBINOIHAETCS OTBETCTBEHHBIM 3a
IPUEM U PEruCTpaluio 3asBieHni cnenanicrom Komurera muo6o MDII,

CrocoORT VeTATWORTEHUS TUUHOCTU RASRUTE TS
(TmencTaruTe NS RAGRUTETS ) TSI KAKTOTO CTTOc0Ng
[I0JaYU 3aSRTEHUS U TOKVMEHTOR HenDXO0IUMBIX

I IIPEAOCTABIICHUSA YCIIYT'H

57. Cnenuanuct oTaena Tpyaa Komurera, criemaincT otaena mo padboTe ¢
3asgBuTessiMu MOILI:

1) ycranaBiMBaeT JMYHOCTH 3asiBUTEN IMYTEM IMPOBEPKU JIOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSAIOLIETO JUYHOCTD 3aIBUTEIIS;

2) TPOBOAMT IPOBEPKY IMPEACTABICHHBIX JTOKYMEHTOB Ha IPEAMET HX
COOTBETCTBHS YCTAHOBIICHHBIM 3aKOHOIATEILCTBOM TPCOOBAHMSIM

TEKCTBI JIOKYMEHTOB JOJDKHBI OBITh HaIMCaHbI Pa300pUYMBO, HAMMEHOBAHHS
IOPUIMYECKUX JINIT - 0€3 COKpAIICHUs, C YKa3aHUEeM MX MECT HaXOXKICHUS;

damMmIMM, WMEHa, OTYECTBa, aJpeca MECT JKHUTEIbCTBA YKa3bIBAIOTCS
ITOJIHOCTBIO;

OTCYTCTBHE B JIOKYMEHTaX MOJIYHUCTOK, MPUITHCOK, 3aUYCPKHYTHIX CJIOB;

JIOKYMEHTBI HE UCTIOJIHEHBI KapaHAaIlioM;

JTOKYMEHTbI HE HMEIOT CEpPbE3HBIX MOBPEKICHUHN, HAJW4YWe KOTOPBIX HE
MO3BOJISIET OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJICP)KaHKUE;

HE UCTEK CPOK JCHCTBUS MPEICTaBICHHBIX TOKYMEHTOB,;

58. B ciuyuae oOpamenus mnocpeiactBom Eaunoro mnoprana, Iloprana
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHUIIMTNIATIBHBIX YCIyT CTaBpOMOJIBCKOTO Kpasi yCTAHOBJICHUE
JUYHOCTU 3asSBUTENS OCYIIECTBISETCS C MCIOIL30BAaHUEM €IWHOU CHCTEMBI
WICHTU(UKAIIMN U ayTeHTU(DHUKAIUH.

Hanuuue (oTcyTcTBUE) BOBMOXKHOCTH MOJAYU



3aABJICHUA NPCACTABUTCIICM 3asIBUTCIIA

59. BO03MOXHOCTb MOJA4YM 3asABJICHUS MPEJICTABUTEIEM  3asBUTENS
OTCYTCTBYET.

60. OcHOBaHUs JJIS MPUHATUS PElIeHUss 00 OTKa3e B MpUEME 3asiBICHUS U
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [UJIl TPEIOCTABICHHSI YCIYTH, HPEIyCMOTPEHBI
NYHKTOM 23 AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

OcHoBaHus Ui NPUHATHA pelIeHUs] 00 0TKa3e B MpUEMeE 3ampoca 1
JOKYMEHTOB U (WIH) HH(OpMaIuu, a B CIy4ae OTCYTCTBUSI TAKUX OCHOBAHMI -
yKa3aHHE€ Ha UX OTCYTCTBHUE

61. Ilpm HamMuuu OCHOBAHWM IS OTKa3a B TMpUEME JIOKYMEHTOB,
MPEIYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 23 AJIMHHUCTPATUBHOTO PEIIAMEHTA, CHELHATUCT
otnena Tpyna Komurera, M®I] ocymiecTBisier B TeUeHUE OJHOTO paboyero JHs C
MoMmeHTa mnoctyrieHus B Komurer, MO®IL[ 3asBieHHss U TOKYMEHTOB,
IPEYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 17 AJIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa:

1) moOATOTOBKY MpOEeKTa pelleHuss 00 OTKa3e B TpPUEME 3asBICHUS H
JOKYMEHTOB (nanee - pemieHue 00 oTkaze) corsiacHo [lpunoxkenuto 3
AJIMUHHCTPATHBHOTO PErjiaMeHTa M MPOEKTa YBEIOMJICHUSI 00 OTKaze B MpHEME
3asBJICHUS W JOKYMEHTOB (Jajiee - YyBeAOMJIEHHE 00 OTKa3e) COIJIacCHO
[Tpunoxennto 4 AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) HarpaBJIeHUE IPOEKTOB pelIeHusl 00 0TKa3e U yBeAOMIIEHHUs 00 OTKa3e Ha
BU3MPOBAHUE PYKOBOAUTENO oTxea Tpyaa Komurera.

PykoBoautens otnena Tpyaa Komuteta BU3MpYET MPOEKTHI pelieHUs 00
OTKa3e W yBEJOMIICHHA 00 OTKa3e B JIeHb WX TOCTYIUICHHS M HamlpaBlIeT Ha
BU3MPOBAHUE 3aMECTUTENIO pyKoBoauTesas Komurera.

3amectutens pykoBoauTenss Komurera, KypupyrOUUMii HalpaBlICHHE
nesTenbHOCTH oTAena Tpyna Komurera, B TeueHue ofHOTO paboyero JHS cO AHS
MOCTYIUICHUS MIPOEKTOB PEIICHUs 00 0TKa3e 1 yBEJOMIIEHUS 00 0TKa3e BUBHPYET UX
Y HalpasJjsieT Ha NOANMCaHue pykoBoauTeato Komurera.

PykoBogutenr Komurera B TedeHue ojHOro padbodero AHS CO JHS
MOCTYIUICHUSI TIPOEKTOB peElIeHWsT 00 OTKa3e W YyBeJAOMIIEHHS 00 OTKase
MOJIMUCHIBAET UX U HarpasisieT B o0muii otaen Komurera.

Cnenmanuct obmiero otaena Komurtera B TedeHHe OJTHOTO paboyero AHS CO
JTHSI TIOCTYTUICHHS pellieHrs 00 0TKa3e U yBEJOMIICHUS 00 0TKa3e PETUCTPUPYET UX
Y HaNpaBJIseT 110 MOYTOBOMY WJIHM AJIEKTPOHHOMY aJIpECy 3asBUTENS.

Cnenmanuct otaena Tpyna Komurera BHOCUT 3alUCh O MPUHATOM PEIICHUU
B JKypHau yuera 3asBICHHUMN A1 TPEIOCTABICHUS MyHUIIUIIATBHONW YCIIYTH.

62. MakcuManbHBIl CPOK TIOJATOTOBKH W HANpPAaBICHUS 3asBUTENIO
yBeIOMJIEHUsI 00 OTKa3e COCTaBIISIET MATh pabo4yMX AHEW CO JHSA MOCTYIUICHUS
3asBJICHUS O TMPEJOCTABICHUH MYHHIMIAIBHON YCIyIM H JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JIJIS MPEIOCTABICHNUS] MYHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.

63. B ciiyyae OTCYTCTBHS OCHOBAHMM ISl OTKa3a B MpPUEME JTIOKYMEHTOB,
MPEYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 21 AJIMUHHCTPAaTUBHOTO PErJIaMEHTAa, CHEHHAIUCT
oraena tpyna Komurera, M®L[, OTBETCTBEHHBIM 3a MPHEM U PETUCTPALHIO



3asBJICHUI, B TEUEHHWE OJHOTO pabo4yero IHS PETUCTPUPYET 3asBICHHUE W
oopMIISIET pPACTHCKYy-yBeIOMIICHHE O Tpueme aokyMeHToB ([Ipmmoxenue 2
AJIMUHHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA).

Bo3moxxHOCTB (HEBO3MOKHOCTH) mpuema Komurerom nnu MO
3asBJICHUS M IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl PEIOCTABICHUS YCIYTH,
10 BBIOOPY 3asBUTENS HE3aBUCUMO OT €r0 MECTa KUTEIHCTBA
WM MecTa npedbIBaHus (17151 GU3NYECKUX JIUII, BKIIOYas
WHJMBUIYaJbHBIX IPEANPUHUMATEIEH ) TMO0 MECTa HAXOXKICHUS
(7151 FOpUIMYECKUX JIUIT)

64. 3asBiecHUE U JOKYMCHTHBI, HCO6XOI[I/IMBI€ HJIA TIPCHOCTABICHUA YCIIYTU,
HaNpPaBJIAKOTCA 3asABUTCIICM IO MECTY CI'O pCTUCTPALTUN.

Cpok peructpaliuu 3anpoca u JOKyMEHTOB (W) UHPOpMAIUU, HEOOXOIUMBIX
1151 peoctaBienus yciyru, B Komutere, MOI]

65. Ilepemaua 3asiBICHHMS W JIOKYMEHTOB, NPEIYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM
17 AapmunucTtpatuBHOTO perjiameHTa, B KomwuteT, ocymectBiasiercs M®I] He
no3jHee pabouero JiHs, CIEIYIONIEro 3a JHEM T0Jlaud 3asBUTENIEM 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB.

66. KoHTponb 32 aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPON MpUEMA U PETUCTpaLlUU
3asMBJICHUA O TIPEJAOCTABICHUM YCIYTH M JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsi
NpeaoCTaBICHUs yCiayru, B KoMuTeTe oCyiecTBISIET pyKOBOAUTENb OT/AENa TpyAa
Komurera, B M®I] - HauanbHuK OTaela 1o padote ¢ 3agBurenasmu MOILI.

67. Pe3ynpTaToM aIMUHHCTPATHUBHON MPOILEAYpPHl SBISIETCS IPUHSATHE
pellIeHUs B PUEME MIIU OTKa3€ B IIPUEME 3as1BJICHUS U IOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU
¢ TpeOboBaHUSAMHU IMyHKTA 17 AIIMHUHUCTPATUBHOTO periIaMeHTa.

MexBe1OMCTBEHHOE MH(POPMAITMOHHOE B3aUMOJICHCTBHE

68. HanpapneHue MeXBEIOMCTBEHHBIX HWH(OOPMAIIMOHHBIX 3alPOCOB
HE OCYIIECTBIISIETCS.

[IprocTaHoBiIEHNE NTPENOCTABICHUS YCIYT U

69. [IpuocTaHoBI€HUE IPENOCTABICHUS YCIYTU HE MPETYCMOTPEHO.

]—[ﬂV”—IST’T‘T/TE nermerlud O TIeTOCTARTTeHU Y
(00 oTKa3e B MpeAOCTaBICHUN) YCIYTH

KpI/ITehT/IT/I TTNUHSTUS NermTedusd O TTheTOCTARTEHU N
(00 oTKa3e B MPEeAOCTaBICHUN) YCIYTH

70. Kpurepuem mNpuHATHS pemieHUusT 00 YBEIOMUTEIBHOW PETUCTPAINH
TPYJIOBOT'O JOTOBOpa WM OO0 OTKa3e B 3TOM SIBJISIETCS OTCYTCTBUE WM HAJIUYUE
OCHOBAaHMM Il OTKa3a B YBEJIOMHTEIBHOW PETUCTPAlUHU TPYIAOBOrO JOTOBOpA,
YKAa3aHHBIX B ITYHKTE 23 AIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTA.

71. IIpu OTCYTCTBUM OCHOBAHUM JIJIs1 OTKA3a B YBEAOMUTEIIbHON PETUCTPALUH
TPYAOBOTO JOrOBOpa CIEHHUAIUCT OTnesia Tpyna Komurera B TedeHHWE OJHOTO



pabouero AHS C MOMEHTa PETUCTpallMy 3asiBIICHUSI U JOKYMEHTOB, OIPEICICHHBIX
MyHKTOM 17 AJMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, TOTOBUT MPOEKT pEIHIeHUus 00
YBEIOMUTEIBHOW PETUCTPAllUU TPYAOBOTO JOTOBOpa, corjiacHo IIpunoxkenuto 6
AIMUHHCTPATUBHOIO  perjlaMeHTa U yBeJOMJICHUST 00  yBEJOMUTEIHHOMU
perucTpanuu TpyaoBoro 10oropopa coriacHo Ilpunoxenuto 7 AAMUHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa.

72. 1lpn HanMM4YMKU OCHOBAHMM JJIs1 OTKAa3a B YBEJOMHUTEIBHOW PETUCTPALIUU
TPYAOBOTO JOrOBOpa CIEHHUAIUCT OoTnaena Tpyna Komurera B TedeHHME OJHOTO
pabouero AHS C MOMEHTa MOCTYIUICHUS TaKeTa JOKYMEHTOB, OIPE/eICHHBIX
NyHKTOM 17 AJMUHUCTPaTUBHOI'O pPETJIaMEHTa, FOTOBUT MPOEKTHI pelieHusi o0
YBEIOMUTEIBHOW PETrUCTPALlMU TPYAOBOTO J0oroBopa corjiacHo I[Ipunoxenuto 8
AJIMHUHHUCTPATUBHOIO PeTjiaMeHTa (f1ajee — perieHrne 00 0TKase) U yBeJOMIICHUS 00
OTKa3¢ B YBEIOMHUTEIBHOW PErucTpalud TPYAOBOIO JOrOBOpa COTJACHO
[Tpunoxenuro 9 AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa (Janee — yBegomieHue 00
OTKa3e).

73. CoOOTBETCTBYIOIIME TMPOEKTHI PYKOBOJIUTENbL OTAena Tpyna Komwurera
BU3UPYET B TCUCHHE OJTHOTO pabouero JHSI ¢ MOMEHTA MOCTYIJICHUsI K HEMY TakeTa
JTOKYMEHTOB, OMNPEAEICHHBIX MYHKTOM 17 AJIMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, U
HampapjisieT Ha  MOJANMCAHME  3aMecTuTento  pykoBojaurtens  Komwrera,
KypUPYIOIIEMY HaIllpaBJICHUE IEITEIBHOCTH OTAENA TPYAa.

74. 3amecturenbs pykoBoauTens KomuTeTa, KypuUpYIOIIMKA HampaBiEHUE
nesTenbHOCTH oTaena Tpyna Komurera, B TeueHne ogHOro pabodero AHS CO JHS
NOCTYIUICHHS IPOEKTOB BU3UPYET UX U HAMPABIISIET HA MOANUCAHUE PYKOBOIUTEIIO
Komwurera.

75. PykoBomgurens Komurera B TeUeHHE OIHOrO paboyero IHS CO JHS
IOCTYIUICHHS IIPOCKTOB PEIICHHUS 00 OTKa3e M YBEAOMJICHHS 00 OTKasze 100
IIPOEKTOB pelIeHus1 00 YBEJAOMUTEIBHON PErHCTpalliu TPYIOBOTO JOTOBOpa H
yBeAOMJICHHUsT 00  YBEIOMUTEJIBHOM  PETUCTpalid  TPYJOBOTO  JIOTOBOpa
MOJIMUCHIBAET UX U HaIpasisieT B o0muit otaen Komurera.

76. Cniennanuct obmero otaena Komurera B TeueHne oqHOTO pabodero JHs
CO JHS TIOCTYTUICHUS PEIIeHUs 00 0TKa3€ U YBEIOMIJICHHS 00 OTKa3e JUO0 MPOEKTOB
pelIeHUsT O NPENOCTABICHUM MYHULMNAIBHOW YCIYTM MW YBEIOMIIEHUS O
IPEAOCTABICHUN MYHHIIMIAIBHON YCIYTH PETUCTPUPYET MX WU HANpaBIseT IO
IIOYTOBOMY WJIM 3JIEKTPOHHOMY aJIpecy 3asBUTES.

77. Pe3ynpraToOM agMUHUCTPATHUBHOW MPOLEAYPHI SABISETCS MOATOTOBKA W
perucrpanuss  CIEAYKOIIMX  JOKYMEHTOB: pPEIIEHHE O  IPEIOCTaBICHUH
MYHULIMIIAJBHOW YCIYTM W YBEJIOMIICHHE O PETHCTpPAUMU TPYAOBOTO JI0Or0OBOPA,
3aKII04aeMoro paboromareneM - (U3WYECKUM JIAIIOM, HE  SBISIONIAMCS
WHJWMBUIYaJbHBIM TMpEAIpUHUMATENIEM, C PAa0OTHUKOM JUOO (NIpU HAIUYUHU
OCHOBAaHUU ISl 0TKa3a) pelleHne 00 0TKa3e U yBeJomieHue 00 oTKase.

78. B Tedenue ogHOro padboyero MHA IMOCJIE MPUHITHS PEIICHUS O
perucTpaiuu TpyJaoBOTro J0roBOpa, 3aKJII04aeMoro paborogareneM - GU3NYECKUM
JUIOM, HE SIBISIIOMIMMCS WHIWBHAYAJIbHBIM MPEANPUHUMATENIEM, C PAOOTHUKOM,
creuuanucT otaena Tpyaa Komurera cTaBUT OTMETKY Ha TPYAOBBIX JOTOBOpax O



pEerucTpaluu M OCYIIECTBISIET 3alMCh B JKYpPHAJIE PErUCTpaluy TPYLOBBIX
IOroBOpoB coraacHo [Ipunoxenuro 10 AAMUHHCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA.

Cpmc MTNUHSTUS NenTedud o ThenocTarmedun (06 oTkare R rmermc"mlznenvm)
YCITYTH, UCYUCIISEMEIH ¢ TATRT TTOTVISHUS Komurteraom BcexX CBEIEHH,
HeO6XOI[I/IMBIX JJIA HpI/IHHTI/IH peHIeHI/ISI

79. 3asBiIeHHE O TPEAOCTABICHUU YCIYTU C MPWIOKEHUEM JTOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B MNYyHKTE 17 AJIMHHUCTPATUBHOIO pErIaMEHTa, IMOJaHHOE JIMYHO
3asputeiaeM B Komuter, M®Il nubo nHampaBienHoe B Komurter mocpeacTBom
MIOYTOBOT'O OTIIPABJICHUS C YBEIOMIICHUEM O BPYUYEHUU, PETUCTPUPYETCS B JIEHB €TO
MOCTYIUJIEHHS] B COOTBETCTBUU C ONHMCAHUEM aIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI.

HPCI[OCTaBJIGHI/IC pe3yiibTaTta YCIyru

Crioco0blI Tpe1oCTaBIEHUS pPe3ybTaTa yCIyru

80. OcHoBaHuMeM /Jisi Hayajga MPOBEACHUA JaHHOM aIMUHUCTPATUBHOMU
MPOLIEAYPHI SABISCTCS PETUCTPAIMS TPYAOBOrO JOroBopa (¢akra mpeKparieHus
TPYZOBOTO JIOTOBOPA).

81. TpymoBoil 10roBop ¢ OTMETKOM O perucTpanuu (pakta ero 3aKIFOUeHHs
WIN TIpeKpalieHus (fanee - 3aperucTPUPOBAHHBIN TPYIOBOM OTOBOP) BBIIAETCS
HEMOCPECTBEHHO 3asiBUTENIO BO BpeMs JIMYHOTO MpHeMa MpHU MPEIbSBICHUA UM
JIOKYMEHTA, YA0CTOBEPSIOLIEr0 JUNYHOCTb.

3asiBUTENb MOXKET MOTYYUTh 3aPETUCTPUPOBAHHBIN TPYAOBOM JOTOBOP TOCIIE
MOJIYY€HUS YBEIOMJICHHSI 00 yBEJIOMUTEIHHON pEerucTpaluu B YIO0OHOE JJIs HEro
BpEMS B COOTBETCTBUH ¢ rpadukom pabotsl Kommurera.

[Ipy mony4eHUH 3aperucTPUPOBAHHOTO TPYAOBOTO JOTOBOpA 3asBHUTEIb
pacnuceiBaeTcsi B JKypHane yuera BbIJAYM 3apETUCTPUPOBAHHBIX TPYIOBBIX
noroBopoB (ITpunoxenue 10 AIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa).

Cpok npenocTaBiaeHUs 3aABUTENIO PE3YJIbTaTa YCIYTd, UCUUCISIEMbIN CO JHS
IIPUHATHUS PELICHUS O MTPEIOCTABICHUN YCIYTH

82. CpoK BBITIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOIIETYPHI COCTABIISET HE OoJiee
15 MuHYyT.

Kpurepusimu npuHATHS pelICHUs BbLAAYH 3asIBUTEIO0 TPYAOBOTO JOTOBOPA C
OTMETKOM O peructpanuu ¢akra ero 3aKiIOUYeHUs WIH TPEKPAIICHUS SBISCTCS
perucTpanus TpynIoBOro M0roBopa ((pakra mpekpamieHus: Tpya0BOTO JOTOBOPA) B
XKypnane ydeta BbIAa4M 3apErUCTPUPOBAHHBIX TPYIOBBIX 10T0BOPOB (IIpunoxenue
10 AIMHUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA).

Bo3M0XHOCTB (HEBO3MOKHOCTD) NpeaocTaBieHuss Komurerom
nunu MOI] pesynbrata yciayru 1o BplOOpyY 3asBUTEIISI HE3aBUCUMO
OT €ro MeCTa KUTENbCTBA WK MeCTa MpeObIBaHUA(1s1 (PU3NUYECKUX JIUILL,
BKJIIOYAsl MHJIUBUAYAJIbHBIX IPEANPUHUMATENECH) TU00 MecTa
HaXO0XIAeHUs (JUIs1 FOPUINYECKHUX JINII)

83. BO3MOXHOCTb MPEIOCTABICHHUS YCIYTM MPEAyCMOTPEHA ITYHKTAMU



80-81 AAMUHUCTPATUBHOIO pErIaMeHTa.

[Tosmmydenue 1ONOIHUTENBHBIX
CBEJICHUU OT 3asBUTENS

84. IlosyyeHuWe [ONOJHUTENBHBIX CBEJICHUM OT 3asBUTEIS B IPOIECCE
PEIOCTABJICHUS YCIYTH HE TpeOyeTcs.

85. Tlopsmok mpemocTaBieHUs YCIAYTHM B yOpexaaromeM (TpOaKTHBHOM)
pEeKUME HE MPEAYCMOTPEH.

BapuanT 2
[Ipuem 3asBiieHHs ¥ TOKYMEHTOB U (MJ11) HH(GOpMAIIU, HEOOXOJUMBIX
IUIS TIPEIOCTABIICHUS YCIYT

Cocra 3amnpoca u niepeyeHb JOKYMEHTOB U (Wiu) nHGOpMaIuH,
HEOOXOAUMBIX JIJIsl MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIIYTH B COOTBETCTBUU C
BapUAHTOM IPEOCTABICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIIYTH, a TAKXKE CIIOCOOBI M01aun

TaKOro 3arpoca U TakKuX JOKYMEHTOB U (W) UHPOpMAITIU

86. @®opma 3asBIEHUS O NPENOCTABICHUU YCIYTH MPEeaycCMOTpeHa
NOANYHKTOM 2 TyHKTa 17 AAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

87. IlepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsi TIPEAOCTABJICHUSI YCIYTU B
COOTBETCTBHH C BAPHAHTOM €€ MPEI0CTaBIICHUS IPUBEICH B IyHKTE 1 7 HACTOSIIIETO
AJIMHUHHCTPATUBHOTO PErJIaMEHTA.

CriocoObI YCTAHOBJICHUA JIMYHOCTHU 3asABUTCIIA (Hpe,ZICTaBI/ITCJI}I SaﬂBI/ITeH}I) JJIsA
Kaxxa0ro criocoba Imoaavu 3asBJICHHA U JOKYMCHTOB, HCO6XOI[I/IMLIX
I IIPEAOCTABIICHUSA YCIIYTH

88. Crmemuanuct otmena tpyga Komurera, cnenmualImcT oTAena o padoTe ¢
3asBuTe s IMU M®I] ycTaHaBIMBAIOT TUYHOCTD 3asIBUTEIIS CIIOCO0AMU, YKa3aHHBIMH
B yHKTE 17 HacTosIero AIMHHUCTPATUBHOIO pEriIaMeHTA.

Hanuuue (0TCyTCTBHE) BO3MOKHOCTH MOJaun
3asBJICHUA MPEJACTABUTEIIEM 3asIBUTEIIA

89. Bo03MOXHOCTH mMOJA4YM 3asBICHUS TPEICTABUTEIEM  3asIBUTEIS
OTCYTCTBYET.

90. OcHOBaHuA AJIs MPUHATHS PEIIeHUs 00 OTKa3e B MpHUEME 3asABICHUS U
JOKYMEHTOB, HEOOXOJWMBIX JJIsl MPENOCTaBICHHS YCIYyTH, MNPEayCMOTPEHBI
IIYHKTOM 23 AIMHUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

Bo3moxxHOCTB (HEBO3MOKHOCTH) npuema Komurerom nnu MOI]
3asIBJICHUS U TOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX JJIS MPEIOCTABICHUS YCIYTH,
10 BHIOOPY 3asBUTEIISI HE3aBUCHUMO OT €r0 MECTa KUTEIIbCTBA
WM MecTa npedbIBaHus (17151 GU3NYECKUX JIULI, BKIIOYas
WHJMBUAYAIbHBIX TPEANPUHUMATENEH) TMOO0 MECTA HAXOXKICHUS
(11 FOPUAMYECKUX JIUIT)

91. 3asBneHNE W MTOKYMEHTHI, HEOOXOMUMBIC NIJISi MPEAOCTABICHUS YCIYTH,
HANPABJISIOTCA 3asIBUTEIIEM 10 MECTY €TI0 PETUCTPALINU.



CnoK nerucTnanimm 3agBRIEHUS U TOKVMEHTOR.
HEO0OXOIUMBIX 1715 TpeocTaBiaeHus ycayru B Komurere, MOIL]

92. 3asBreHHE O TPEAOCTABICHUU YCIYTU C MPWIOKEHUEM JTOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B MYyHKTE 17 AJIMHHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA, IMOJAHHOE JIMYHO
3asputeiaeM B Komuter, M®Il nubo nHampaBienHoe B Komurter mocpeacTBom
MIOYTOBOT'O OTIIPABJICHUS C YBEIOMIICHUEM O BPYUYEHUHU, PETUCTPUPYETCS B JIEHB €TO
MOCTYIUUIEHHUS] B COOTBETCTBUM C OMUCAHUEM AMUHUCTPATUBHOUN MPOLEAYPHI s
BapuaHra 1.

Me}KBeIIOMCTBeHHOC I/IH(bOpMaHI/IOHHOC BSaPIMOI[eﬁCTBI/IC

93. HaﬂpaBHeHI/Ie MCKBCIAOMCTBCHHBIX I/IH(I)OpMaI_II/IOHHBIX 3aIlIpoCoOB HC
OCYIICCTBIIACTCA.

[IpunsiTHE peleHus 0 NPeIOCTaBICHUH
(00 oTKa3e B MpeI0CTaBICHUN) YCIYTH

Kpurepun npuHsTHS penieHus o NpeoCcTaBlIeHuN
00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH) YCIyTH

94. KputepusMu TpHUHATUS peIIeHUsT 00 UCHpaBIeHUH (OTCYTCTBHH)
JOMYIICHHBIX OMNEYaTOK W OMIMOOK SIBISIETCS HAJIWYUE WM OTCYTCTBUE TaKUX
OleyaToK W (Wiu) OIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yjibTaTe NPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH IOKYMEHTaX.

95. OcHoBaHueM i Hayajda aJIMUHUCTPATHUBHOM TMPOIEAYPHI SIBISETCS
nocryrieane B Komurer 3asBiaeHuss 00 MCHpaBICHUN JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U
OMOOK B BBIIAHHBIX B pE3yJibTaTe MPEJAOCTABICHUS MYHUIHUIAIBHON YCIyTH
JOKYMEHTaX B MPOCTON MUCbMEHHOHN (popMe (nanee — 3asBiieHHE 00 MCTIPaBICHUN
OTICYaTOK M OIIHOOK).

96. Coneprxanre aIMUHACTPATHBHOM MPOLIETYPHI BKIIOYAET B ce0s MPOBEPKY
JIOKYMEHTOB, BBIJJAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEIOCTABICHHS MYHHUIIUIAIBHONU YCIIYTH,
Ha TpeIMeT HaIu4dus (OTCYTCTBHUSA) JAOMYIIEHHBIX OTMEYAaTOK U OMMOOK, IPUHSITHE
peuieHrs o0 HCHpaBiIeHUU (OTCYTCTBHHM) JOMYLIEHHBIX OMNEYATOK W OIIMOOK B
BBIJJAHHBIX B PE3YJIbTaTE MPEIOCTABICHUS MYHUUUIAIBHOW YCIYyTH JHOKYMEHTaxX
(mamee — pemieHne 00 HCMpaBICHUU (OTCYTCTBHHM) MOMYIIEHHBIX OTNEYATOK U
omunOO0K), YBEJOMIICHHE 3asiBUTENS 00 MCTpaBlIeHUU (OTCYTCTBUHM) JOMYIIEHHBIX
OMEYaTOK U OMHMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHULIUITATIBHOM
yCIyTH JTIOKyMEHTax (majmee — yBemomieHHE 00 wWcmpaBieHUH (OTCYTCTBUM)
JOMYIIEHHBIX OMEYATOK U OIIHOOK).

Cpox MpUHATHUSA PEIIEHHS O MPEIOCTaBIeHUHU (00 OTKa3e B MPEIOCTABICHHH)
YCIIYyTH, UCUUCISAEMBIN ¢ AaThl monydyeHuss Komurerom, MOIL]
BCEX CBEJICHMI, HEOOXOAUMBIX JIJISl IPUHSATHS PEIICHUS

97. Cpok BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPhI COCTABIAET 5 pabounx
JHEW ¢ aThl pEerUCTpaluy 3asBICHUS 00 UCTIPABICHUN ONEYaTOK U OIIMOOK.
VYka3zaHHasi aIMUHUCTPATHBHAS MPOLEIYPa BBIIOJIHIETCS OTBETCTBEHHBIM 32



MIPUEM U PETUCTPALIMIO 3asBJICHUN ClIeUanucToM otaena Tpyna Komurera.

98. Ilpu HanuMuuM omedaTok W (W) OMIMOOK B BBIJAHHBIX B pPE3yJbTaTe
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIMNIAIBHON YCIyTH JOKYMEHTaX OTBETCTBEHHBIH 3a IPUEM U
pEerucTpanuio 3asBJICHUN CHEUMATUCT oTnaena Tpyaa Komurtera B TedyeHHE
2 pabounx JTHEW CO JHS MOCTYIUICHUS 3asiBIICHUs] 00 HWCIPABICHUHM OMNEYATOK U
omnbok, roroBUT mnpoekT pemenus (IIpunoxenwe 11 k AIMUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy).

Pemenue 006 ucnpapieHnn (OTCYTCTBUM) JOMYIIEHHBIX OMIEYaTOK U OITMOOK B
JOKYMEHTaX NPUHUMAET PyKoBoauTENb KoMuTeTa mitn 3aMecTuTeNb pyKOBOAUTEIS
Komurera, umeroiuii mpaBo Mo IucH.

JIOJMKHOCTHOE JIUIIO0, TPUHUMAIOIIEe pellieHre 00 UCTIPABICHUH AOMYIICHHBIX
OMEYaTOK M OLIMOOK, B TeueHue | pabodero AHS MOCIE MOCTYIUIEHHSI MPOEKTa
perieHust 00 UCIIPABICHUH IOMYIIEHHBIX ONIEYATOK M OIIUOOK MOMUCHIBAET MPOCKT
pemieHust 00 MCHPABIECHUU JTOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OUIMOOK, M TMEpelaeT ero
OTBETCTBEHHOMY CIIELMATIUCTY oTAena Tpyaa Komurera.

B Tteuenue 2 pabouux AHEH mociie MPUHATHS pelieHus o0 HCIpaBiIeHUU
JIOTYIICHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK OTBETCTBEHHBIM 3a NMPUEM M PETUCTPALUIO
3asiBJICHUN crienuanuct otaena Tpyaa Komurera roroBut ypenomiaeHue o MpUHITHH
pemieHuss 00 WCHpaBiIeHUU JIONYIIEHHBIX OMNEYaToK W omubok 1o Qopme,
npuBeaeHHON B [Ipunoxenun 12 k ATIMUHUCTPAaTUBHOMY PETVIAMEHTY, U NIEpeacT
Ha MOJANKCH pykoBoauTeNto KoMurera ninu 3amMmecTuTennto pykosoaurtesnss Komurera,
UMEIOIIEMY MPAaBO MOJIHCH.

[Ipu oTcyTCTBMM AOIYIIEHHBIX OMEYAaTOK M (MJIM) OMIMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yapTaTe NPeAOCTABICHUS MyHULIUIIATIBHON YCIIYTY JOKYMEHTAaX OTBETCTBEHHBIN
3a IPUEM W PETUCTPALMIO 3asBIICHHUI creuuanuct otaena Tpyga Komwurera, B
Te4eHre 2 pabouynx JHEH CO JHA MOCTYIUICHUS 3asBICHHUS OO0 HCIpaBICHUH
OMEYaTOK W OMIMOOK, TOTOBUT MPOEKT pEeIIeHUs 00 OTCYTCTBUU JIOMYIIEHHBIX
omevyatok W omuOok 10 (Qopme, mnpuBeaeHHod B Ilpwimoxenmn 13 K
AJMHUHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

JIOMKHOCTHOE JTUI0, MPUHUMAIOIIEE PelIeHne 00 OTCYTCTBUM JOMYIIEHHBIX
OIeYaToK U OIIMOOK B IOKYMEHTax, B TeueHue 1 pabodero AHs mocie NOCTYIICHUS
IpOEKTa perieHns 00 OTCYTCTBUH JOMYIICHHBIX OMIEYaTOK U OIINOOK MOIUCHIBAET
IPOEKT pelIeHust 00 OTCYTCTBUHU JIOMYIIIEHHBIX ONEYaTOK U OIIUOOK, U IIEpeaeT ero
OTBETCTBEHHOMY 3a MPUEM U PETUCTPALMIO 3asBICHUN CIIELUANKNCTY OTIea Tpyaa
Komwurera.

B Tteuenme 2 pabouux AHEH mOCiEe MNPUHATUS pElIEHUs 00 OTCYTCTBUHM
JIOTYIICHHBIX OTEYaTOK M OIMUOOK OTBETCTBEHHBINM 3a TPHUEM M PETHUCTPAIHIO
3asBJICHUN CIIENUANIUCT OTaeNa Tpyaa KoMmuTeTa roTOBUT yBEIOMIIEHUE O IPUHSITUU
peuieHus 00 OTCYTCTBHM JIONMYIIEHHBIX OINEYaTOK W OmHOOK 1o Qopme,
npuBenaeHHol B [Ipunoxennn 14 k ATMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY, U TIEpeIacT
€ro Ha MOJNUCh pyKoBoaMTeN0 KomuTera WM 3aMECTUTENI0 PYKOBOIAUTEIS
Komurera, umeromeMy npaBo MOAMNKCH.

[IpenocraBnenue pe3ynapraTta yCiIyru



Crioco0blI Ipe1oCTaBIEHUS Pe3yIbTaTa yCIyru

99. Pe3ynbTaTOM BBINIOJIHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPONEAYpPHI SIBIASETCS
WCIpaBIICHUE JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK B BBIJIAHHBIX B pPE3yJIbTaTe
PEAOCTABICHUSI MYHUITUIIAILHON YCIIYTH IOKYMEHTAaX U YBEIOMJICHUE 3asBUTEIIS
00 HWCTIpaBICHUU JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OUIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJbTaTe
NPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYTd JOKYMEHTax, Ju0O0 yBEIOMJICHUE
3asBUTENIE 00 OTCYTCTBUU JOIMYIIECHHBIX OIMEYAaTOK M OMIMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3yibTaTe NpeoCTaBICHUS] MyHUITUTIATBbHONU YCIYTU TOKYMEHTAX.

100. Cmoco6 ¢ukcanuu pe3ynbTaTa BBITOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
IpOLIEAYpPhl - YTBEPXKIEHUE MPOCKTa PEIICHUS 00 HCIpaBiIeHUU (OTCYTCTBHHM)
JOMYIIEHHBIX OIMEYaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEIOCTABIICHUS
MYHUIIUNIAIBHONW YCIIYTH JOKYMEHTaX, U PETUCTpPAlMs YBEIOMJICHUS O NMPUHSATUU
petieHrss 00 HUCTIpPaBICHUU (OTCYTCTBHU) JOMYIIEHHBIX OMEYAaTOK W OIIMOOK B
KypHasie peructpauun JokymeHToB (IIpunoxenue 15 AnMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa).

CpOK MpCaOCTABJICHUSA 3a4BUTCIIIO PC3YJIbTAaTa
YCIIYI', UCHUCIIICMbBIN CO IHA IIPUHATHUA
peuICcHUA O IPCAOCTABJIICHUN YCIIYTU

101. B cmywae, ecnu B BBIJAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEJOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHONW YCIYTH JOKYMEHTAaX (Jajiee - BbIJAHHBIA JOKYMEHT), JOIMYIIEHbI
orneyaTku U (WiM) OMMUOKH, 3asBUTENb BIpaBe 00paTtuthes JudHO B Komwurer,
LlenTtp wunu B DIEKTpPOHHOW (opMe ¢ HUCHONb30BaHUEM HHGOPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKaIMOHHOU cetu «MHTepHer» uyepe3 Emunbiid mnopran, I[lopran
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIUMAIBHBIX YCIYT CTaBpPOMOJIBCKOTO Kpas C 3asiBJICHUEM
00 HCTIpaBIECHUY JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U (MJIH) OITUOOK B BBIJAHHBIX IOKYMEHTaX
(mamee - 3asBieHHE OO0 HCIPABICHHH OIIMOOK). 3asBlIeHHE 00 HCIPaBICHUH
OMMOOK TOJAeTCss Ha WMsI 3aMECTUTENsS TIJIaBbl aJAMUHHUCTPALUA TOpOJa
Cragporogs, pykoBoauTeias KomureTa B IpoOM3BOJIBHOM opme.

102. K 3asBiaeHuto 00 HCHPABICHUU OIMHUOOK IPHUIATAIOTCS CIICIYIOIIHE
JOKYMEHTHI:

1) [NOKyMEHT, yIOCTOBEpSIOIIMN JUYHOCTh 3asBUTEN (3asgBUTENEH),
SBJISTFONIETOCS] (PU3UYECKUM JIUIIOM;

2) 1OKYMEHTbI, 00OOCHOBBIBAIOIIUE JIOBOJbI 3asIBUTEII O HAJTUYUHU ONEYATOK U
(umu) ommMOOK B BBIJAHHBIX JOKYMEHTaX, a TaKKe COJEpXKallhe MPaBUIbHBIC
CBEJICHUSI.

103. B cayuyae BBISIBICHHSI JOMYIICHHBIX OIMEYaTOK W (MJIM) OIIMOOK B
BBIJAHHBIX JOKYMEHTaX JOJDKHOCTHOe Juio KomwurteTa, OTBETCTBEHHOE 3a
NPEeAOCTABICHUE MYHULIMNAIBHON YCIyru, B TeueHue 15 pabouux AHel ¢ aarhbl
perucTpainuu 3asiBieHus 00 HCIpaBICHUU OIIMOOK OOEeCleurnBaeT HUCHpPABICHUE
JOMYIIEHHBIX OMEeYaTOK M (W) OMMOOK B BBIJAHHBIX JIOKYMEHTaxX WM BblJauy
3asIBUTEIIIO IOKYMEHTa 00 UCIIPABICHUH JIOMYIIEHHBIX ONEYaTOK U (MJIM) OIIHOOK B
BBIJJAaHHBIX IOKYMEHTAX.

104. B cnyyae Hanuuus OCHOBaHUS JUISl OTKAa3a B HWCHPABJICHUM OIEYATOK U



(unu) omuOOK B BBIJAHHBIX JIOKYMEHTaX, JOJDKHOCTHOe Jsmio Komwurera,
OTBETCTBEHHOE 3a TMPEIOCTABICHUE MYHULUNAIBHOM YCIYyrd, B TEUCHHE
15 pabouux nHEW ¢ nOaTbl PErHCTpallMU 3asBICHUS 00 HCIpPaBICHUHU OIIMOOK
MUCbMEHHO COOOIIAET 3asBUTEIII0 00 OTCYTCTBUU TaKUX OMEYATOK U (MJIM) OITUOOK
B BBIJIJAHHBIX JIOKYMEHTaX.

Bo3MOXkHOCTB (HEBO3MOXKHOCTB) IIpeiocTaBieHus: Komurerom
win M®I] pe3ynbTaTa yciayru no BeIOOpY 3asiBUTEINSI HE3aBUCUMO
OT €ro MECTa KUTENbCTBA WIIM MeCTa MPeObIBAHUI(J1s1 (PU3MUECKUX UL,
BKJIIOYasl MHJIMBUIyaIbHBIX MpeaIpUHUMAaTENe) Tu00 MecTa
HAXO0XACHUS (JIJ151 FOPUANYECKHUX JIUI])

105. 3asBuTENb MONYYAET PE3yJNbTAT MPEIOCTABIECHUS YCIYTHM TOJBKO IO
MECTY €ro KUTEIbCTRA.

HOJIyquI/Ie JOITOJIHUTCIIBHBIX
CBCIACHHUMU OT 3as1BUTCIIA

106. IlomydeHue AOMONMHUTENBHBIX CBEICHHM OT 3asgBUTENsS B Tpolecce
IPEJOCTaBIECHUSI YCIYTH HE TpeOyeTcs.

107. Tlopsimok MpeaoCTaBICHHs] YCIYTH B YIpexaaronieM (IIPOaKTHBHOM)
pEeXHUME HE IPEeIyCMOTPEH.

IV. (DOpMBI KOHTPOJIA 3a UCIIOJTHCHUEM aIMHUHHUCTPATUBHOT'O PCTIIAMCHTA

[Topsaok ocyiecTBIeHUsI TEKYIIEro KOHTPOJIA 32 COOTIOEHUEM U UCTIOTHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU JOJKHOCTHBIMU JIMLIAMU IOJIOKEHHUM PETJIAMEHTA U UHBIX
HOPMAaTHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOIIUX TPEOOBAHUS K
IIPEOCTABIICHUIO YCIIYTH, a TAKXKE IIPUHATUEM UMHU PELICHUI

108. Texymmii KOHTPOJIb 32 COOJIIOICHUEM U UCTIOTHEHUEM OTBETCTBECHHBIMHU
JOJKHOCTHBIMHU JIMIIAMU TIOJIOKEHUI AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTa W HMHBIX
HOPMAaTUBHBIX MPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit @enepannu, CTaBponoiabCKOro Kpas,
MYHUIMNAIBHBIX MPAaBOBbIX aKTOB ropojaa CraBpomoss, YyCTaHaBIMBAKOUIUX
TpeOOBaHUA K MPEAOCTABICHNUIO MYHHUIIUITAIEHON YCIYTH, a TAK)KE IPUHATHEM UMHU
PELICHUN OCYIIECTBISAECTCS PYKOBOAUTEIAMU COOTBETCTBYIOIIUX IOAPA3ICICHUN
Komurera 1 M®IL] B mporiecce UCIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX TPOLETYP.

[TopsiIoK ¥ NEPUOANYHOCTH OCYIIECTBICHUS TUIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX IMPOBEPOK
MOJIHOTHI M KQU€CTBa MPEAOCTABICHUS YCIYTH, B TOM YUCJE TOPSI0K U (OPMBI
KOHTPOJISI 32 OJIHOTOM M Ka4€CTBOM INPEIOCTABICHUS YCIYTH

109. KonHTposb 3a HCHOJNHEHHEM IOJOXKEHUW AJMHUHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa OCYIIECTBIACTCS MOCPEICTBOM TMPOBEIACHUSI MPOBEPOK COOIIOICHUS
MOCJIe10BaTEIbHOCTH aIMAUHHUCTPATUBHBIX NeUCTBUM, OTpeIeNIEHHBIX
aIMUHUCTPATUBHBIMU MPOLIEAypaMHu, COOJIIOJICHUSI CPOKOB, MPOBEPKHU MOJTHOTHI,
JOCTYIHOCTH Y KauyeCTBa MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH, BBISIBICHUS U
YCTpaHEHUsl HApYyLIECHUW NPaB 3asBUTENICH, PACCMOTPEHUS, TPUHATUSL PEIICHUN U
MOATOTOBKM OTBETOB HA WX OOpalleHHUs, COJepxkaliue KajioObl Ha pEeIICHHUS,



nevctBus (0e31eicTBUS) TOMKHOCTHBIX Jull Komurera.

KonTposib 32 MOAHOTOM M KAadyeCTBOM MPEAOCTABICHHUS MYHUIIMIAIbHOU
YCIYTH OCYUHIECTBIISICTCS YIOJHOMOYEHHBIM OpPraHOM aJMUHHCTPAld TOpoJa
CraBpononsi, OCYWIECTBISIONMM KOHTPOJb 3a TOJHOTOM UM  KadyeCTBOM
NPEAOCTABICHUS MYHUIIMNAIBHBIX ycayr B Tropoae CraBpomoisie (nmanee -
YIOJIHOMOYEHHBIN OpraH), U BKJIIOYAeT B ceOsl MPOBEJICHHE MPOBEPOK, BBISBICHUE
M YCTPAHEHHWE HAPYILICHUW MpaB 3asBUTEIIEH, KOHTPOJIb 3a PACCMOTPEHHUEM H
MOJATOTOBKOM OTBETOB Ha oOOpallleHHsl 3asBUTENICH, COACpKaIllhe >KaaoObl Ha
petenus, neicTus (6e3aeicTBIE) NOKHOCTHBIX JIUI, crienuanuctoB Komurera u
MOII no npeaoCcTaBIeHUIO MYHULIMIIAIIBHOW YCITYTH.

110. KoHTpoJIb 32 MOJIHOTOM M KA4€CTBOM IPEAOCTABICHUS MYHULIUIAIBHOM
YCIYTU OCYIIECTBISAETCA KaK B IJIAHOBOM TMOPSIAKE, TaK W IMYTEM MPOBEICHUS
BHEIUIAHOBBIX KOHTPOJIBHBIX MEPOMNPUSITHNA, B TOM 4YHCIE IO KOHKPETHOMY
oOpallleHUIO 3asIBUTETIS.

111. IIpu mpoBepkax MOTYT paccMaTpPUBATBCA BCE BOIMPOCHI, CBSI3AHHBIC C
MPEAOCTABICHUEM MYHUIMNAIBHON yCayru (KOMIUIEKCHBIC TPOBEPKH), WU
OTJIeJIbHBIE BOMPOCHI (TEMAaTUYECKHE TIPOBEPKH ).

[TeproAMYHOCTH OCYIIECTBICHUS KOHTPOJISI COCTABJISIET OJIUH pa3 B TO/I.

112. BHemiaHOBbIE MPOBEPKU OCYLIECCTBIAIOTCS HAa OCHOBAHUHU MPABOBBIX
akToB (IpuUKa3oB, pacmnopsikeHuil) pykoBomutens Komurera. [lpu mpoBepke
paccMaTpUBalOTCsl BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C MPEAOCTABICHUEM MYHUIUIIATBHON
yciyru (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKH) WM OTIEIbHBIE BOMPOCHI (T€MAaTUYECKHE
MIPOBEPKH).

[TpoBepku Takxke MPOBOAST IO KOHKPETHOMY OOPAIIEHUIO 3asBUTEIIS.

BuenaHoBble  IPOBEPKH  MOJTHOTBI M KAyecTBa  MPEIOCTABICHUS
MYHUIUTAIBHON YCIIYTH MPOBOASITCS HA OCHOBAHUU OOpaIeHs TpaxaaH.

113. B moboe BpeMs ¢ MOMEHTa perucTpanuu JOKyMEeHTOB B KomwuTteTe
3asBUTE]Ib HMEET MpPaBO 3HAKOMHUTBCA C JIOKYMEHTaMHM M MaTepualamu,
KaCaloIUMHKCS €r0 PacCMOTPEHUSs, €CIM 3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOIBI U
3aKOHHBIE MHTEPECHI APYTUX JUIl U €CJIM B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX U Marepuaiax
HE COAEPXKATCA CBEICHHUS, COCTABISIOIIUE TOCYNApPCTBEHHYIO WA HWHYIO
oxpaHsieMyto (heaepalbHBIM 3aKOHOM TalHYy.

114. JlomxHoctHble auila KomuTera, ydacTBYIOIIME B MPEIOCTABICHUM
MYHUIUNAIBHOW YCIYTH, HECYT MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a IMOJHOTY H
Ka4yeCTBO MPEJIOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIBLHOM yCIIyTH, 3a NeicTBUA (0e31eiCcTBHE) U
peuieHus, NOpUHUMaeMble (OCYIIECTBISIEMbIE) B  XOAE€  MPEAOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHOW YCIYyrH, 3a COOJNIOACHUEM M HWCIOJHEHUEM TMOJIOKEHUM
AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, IPaBOBBIX akTOB Poccuiickon denepanuu,
CTaBpoOMnoabCKOro Kpas, MYHUIIMOATbHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUSA K MPETOCTABICHUIO MYHUITUTIATHHONU YCITYTH.

115. TIlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb JOJDKHOCTHBIX Jull Kowmwurera,
OTBETCTBEHHBIX 32 UCIIOJIHEHUE aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYP, 3aKPEILIIETCS B UX
JIOJKHOCTHBIX MHCTPYKUHUSIX B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHUSAMM 3aKOHOJATENIbCTBA
Poccuiickoit @enepannu u 3akoHOaTeIbCTBA CTAaBPONOIBCKOTO Kpasl.

B cnyuae BbIsSiBIEHUSI HaApyIICHUS MpaB 3asiBUTENICH, MOpsAKAa U CPOKOB



pPacCMOTpEHUs 3asBJICHUS 3aABUTENEH, YTPAThl JOKYMEHTOB 3asiBUTEJICH BUHOBHBIE
JIMIIA HECYT OTBETCTBEHHOCTHh B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJIATEIBCTBOM Poccuiickoi
@denepaunu, B TOM YHUCIE NUCHUIUIMHAPHYK) OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUH C
3aKOHO/ATEILCTBOM O MYHUIIUIIAILHOU CITYXKOe€.

OTBETCTBEHHOCTh TOKHOCTHBIX Jinull Komurera, 3a perieHus u 1eicTBus
(Oe3neiicTBUE), TPUHUMAEMBbIE (OCYIIECTBIISIEMbIE) UMU B XOJ1€ MPEIOCTABICHUS

yCIyru

116. JIomXHOCTHBIC JHI[A, MYHUIMIAIbHBIC CIIyXKallue, CICIHATUCTbHI
Komurera wu cneumanmuctel ML, OTBETCTBEHHBIE 3a OCYLIECCTBICHUE
aIMUHUCTPATUBHBIX TPOUEAYP, YKa3aHHBIX B paszneiic 3 AJIMUHHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa, HECYT MEPCOHAJIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a MOJHOTY M Kade€CTBO
OCYILIECTBIJICHUS] aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP.

117. B cnywyae [ONYLIEHHBIX HApPYHIEHUW JOJDKHOCTHBIE — JIWIIA,
MYHULIMTIATbHBIC ClTyXalue, cnenuanuctel KomuteTa u cnenupanuctel MOL] HEecyT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOIATENBCTBOM Pocculickoit denepanuu.

[Tonoxxenusi, XapakTepU3yIOIIKe TpeOOBaHUS K MOPSAAKY U opMaM KOHTPOJIS 3a
TPETOCTABICHUEM YCITYTH, B TOM YUCJIE CO CTOPOHBI IPAXKAaH, HX O0bEANHEHUH 1
Opra"u3aiun

118. KoHTponb 3a NpenoCcTaBICHHEM YCIYT'H CO CTOPOHBI TpaKJIaH, HX
00BEIMHEHUN U OpraHU3alMi OCYIIECTBISETCS MyTeM MOJy4eHHs] HHPOpMaLUU O
pe3yNbTaTax OCYIIECTBICHUS KOHTPOJIS 32 MOJHOTOM M KAa4eCTBOM IPEIOCTaBICHUS

YCITYTH.

VI. ®opMbI KOHTPOJIS 32 UCIIOJHEHUEM
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJlaMeHTa

[Topsaok ocyiecTBIEHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS 32 COOIIOICHUEM
Y UCIIOJTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMHU JIOJ>KHOCTHBIMU JIMLIAMU
MOJIOKEHUW PErJIaMEHTa U UHBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB,
YCTaHABIIMBAIOLIUX TPEOOBAHUS K IPEAOCTABICHUIO YCIYTH, a TAKKE
IPUHATUEM UMU PEIICHUI

119. Texkymuii KOHTPOJIb 32 COOTIOICHUEM U UCTIOJTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMHU
JOJKHOCTHBIMHU JIMIIAMU TIOJIOKEHUN AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa W HMHBIX
HOPMAaTUBHBIX MPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit ®enepannn, CTaBpoOnoabCKOro Kpas,
MYHUIMNAIBHBIX MPAaBOBbIX aKTOB ropoja CTaBpomoss, YyCTaHaBIUBAIOUIUX
TpeOOBaHMA K TPEIOCTABICHHUIO YCIYTH, a TaKKe MNPUHATHEM HMH PEIICHHM
OCYILIECTBIIAETCS PYKOBOJUTEIISIMUA COOTBETCTBYIOIIMX Moapa3aeneHnii Komurera n
M®I] B npouecce UCHOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHBIX NPOLIEAYP.

[TopsiIoK ¥ MEpUOANYHOCTH OCYIIECTBICHUS TUIAHOBBIX
Y BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK MOJHOTHI M KAYECTBA MPEAOCTABICHUS
YCIIYTH, B TOM YHCJI€ MOPSAI0K U POPMBbI KOHTPOJISI
3a MTOJTHOTOM M Ka4€CTBOM MPEAOCTABIICHUS YCIYT'H

120. KoHTponp 3a NOJMHOTOM H KA4E€CTBOM IPEIOCTABIEHUS YCIYTH



OCYILIECTBIIAETCS YIOIHOMOYEHHBIM OPraHOM aJIMUHUCTpAuu ropoja CtaBponoss
(manmee — AAMUHUCTpALMS) ¥ BKJIIOYaeT B ceOsl MPOBEEHNE MPOBEPOK, BHISBICHUE
u yCTpaHEHUE HApPYLIEHUN pas 3asBUTEINIEH,
KOHTPOJIb 32 PAacCMOTPEHHEM U TOATOTOBKOM OTBETOB Ha OOpalleHus
3asBUTEJNICH, coJepxkaiiue KajaoObl Ha pemieHus, aedcTBus (6e3nelicTBue)
JNOJDKHOCTHBIX Jul, crnenuanuctoB Komurera, M®PL[ no mnpenocraBieHno
YCIIYTH.

121. KoHTponp 3a TOJHOTOM M KA4YE€CTBOM MPEIOCTABICHUS YCIYTH
OCYILIECTBIIAETCS KaK B IJIAHOBOM MOPSIAKE, TAK U MyTEM MPOBEICHUS BHETIJIAHOBBIX
KOHTPOJIbHBIX MEPOTIPUSTHH.

122. Tlpu npoBepkax MOTYT pacCcMaTpUBATLCS BCE BOMPOCHI, CBA3AHHBIEC C
MPEIOCTABICHUEM YCIYyTH (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKHU), WJIM OTACIbHBIC BOIPOCHI
(TeMaTHYECKHE POBEPKH ).

123. JIns mpoBeaeHHs MPOBEPKH TMOJHOTHI M KayecTBa MPEAOCTABICHUSA
YCIIYTH YTMOJHOMOYEHHBIM OpraHoM AJIMUHHUCTpalU (GOPMHUPYETCS] KOMUCCUS B
COCTaBe JOJDKHOCTHBIX JINI AqMuHucTpaiuu, Komurera u MOILI.

124. TleproanyHOCTh MPOBEACHUS TIIAHOBBIX TPOBEPOK MOJHOTHI U KaUe€CTBA
IPEAOCTABICHUS YCIIYTH onpenenseTcs YIOJTHOMOYEHHbBIM OpraHoM
AJIMUHUCTpAIMU, HO HE PEXE OJHOTO pasa B roj.

125. BHemiaHoBbIE MPOBEPKU MPOBOJATCS MO OOpaIlEHUsIM 3asiBUTENEH C
*anobaMu Ha HapyIIEHHUE WX MPaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB B XOJ€ NMPEOCTABICHUS
YyCIYI'HM, a TaKkK€ Ha OCHOBAaHMM JIOKYMEHTOB M CBEACHUM, YyKa3bIBAIOIIMX Ha
HapyILIEHUE UCTIOJIHEHUSI AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

126. B x0/1e MJIaHOBBIX ¥ BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK:

1) mpoBepsieTcst cOOMIOAEHUE CPOKOB U TOCIEIOBATEIHLHOCTA HUCIIOTHEHUS
aIMUHHUCTPATUBHBIX MPOUEAYD;

2) BBIABISIIOTCS HAPYILICHUS NIpaB 3asBUTEJIECH, HEAOCTATKH, AOMYIICHHbBIE B
X0/ MPEOCTABICHHUS YCIYTH.

127. PesynbTaThl NMPOBEPOK O(GOPMIISIOTCS B BUJE CIPaBKH, B KOTOPOM
OTMEYAIOTCS BBISIBJICHHBIE HEJOCTATKH U MPEIJIOKEHUS 110 UX YCTPAHECHHUIO.

128. Komurer u MO®IL[ mMoryT mnpoBOAUTH C Y4YacTUEM MPEICTABUTENIEH
OOIIECTBEHHOCTH OMPOCHI, (POPYMBI M aHKETHPOBAHWE MOJIy4daTelled yCIyTH IO
BOIIPOCaM YAOBJIETBOPEHHOCTH ITOJHOTOM M KAa4€CTBOM IPEIOCTABJICHHUS YCIYTH,
COOMIONIEHNsI  TOJOKEHUH  AJMHHHCTPATUBHOTO  perjlaMeHTa, CpPOKOB W
IIOCJIEA0BATEIILHOCTH JEeUCTBUI (aAMUHUCTPATUBHBIX npoueayp),
IPEeAYCMOTPEHHBIX AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.

OTBETCTBEHHOCTH JIOJXKHOCTHBIX J1UI] KoMuTeTa,
3a pelieHus u aercteus (0e3aencTBue),
pUHUMAaeMble (OCYIIECTBISIEMbIC) UMU

B XOJI€ MPEOCTABICHHUS YCIYTH

129. JIOMKHOCTHBIC JWIAa, MYHUIHMNAJIbHBIC CIYXKAIIUE, CICIUATUCTHI
Komurera wu cnemuamuctet MOIL[, OTBETCTBEHHbIE 3a  OCYIIECTBICHUE
aIMUHHCTPATUBHBIX MOPOLEAYpP, YKa3aHHBIX B pasznene 3 AJMUHUCTPATUBHOIO
perjlaMeHTa, HECyT MEPCOHAIBHYI) OTBETCTBEHHOCTH 3a MOJHOTY M KadeCTBO



OCYILIECTBIICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEYD.

130. B cmywae [JONYyHNIEHHBIX HApYIIEHWH JOJDKHOCTHBIE — JIMIIA,
MYHULANIAIBHBIE CyKamue, cenranuctel Komurera u cienuanuctsl MOL HecyT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOIATENBCTBOM Poccurickonn Penepanuu.

[lonoxenusi, xapakTepusyromue TpeOOBaHUS K MOPSIKY
¥ (hopMaM KOHTPOJIS 3 IIPEAOCTABICHUEM YCIIYTH,
B TOM YHUCJI€ CO CTOPOHBI IPAKJIaH, UX 00bEAMHEHUHN U OpraHU3aui

131. KonTposib 3a mpeaoCTaBICHUEM YCIYTH CO CTOPOHBI TPAXKIAH, HX
00bEeIMHEHUN M OpraHu3aIfil OCYIIECTBISACTCS MyTeM MOTydeHus] HHGOpPMAIUU O
pe3ysbTaTax OCYIIECTBICHUS KOHTPOJIS 3a MOJHOTON M KAa4eCTBOM IPEIOCTaBICHUS

YCITYTH.

V. JlocyneOnblii (BHECYIEOHBIN) TIOPSIOK 00KATOBAHUS
pemenuii u nencteuit (6e3nerictus) Komurera, M®ILI, opranuzanui,
yka3zaHHbIX B yacTu 1.1 crateu 16 @enepanbHoro 3akona «O0 opranuzanuu
MIPEOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUNIAIBHBIX YCIYT», 4 TAKKE UX
JOJ>KHOCTHBIX JIMI, MYHUITUTIAJIBHBIX CIIY>KalluX, paOOTHUKOB

CriocoOb1 HHGOPMUPOBAHHUS 3asIBUTEIIEH O OPSIKE JOCY1eOHOTO
(BHecyeOHOr0) 00kanoBaHus, a Takke (OPMBI U CIIOCOOBI OJIAYH 3asBUTEIISIMU
&KaJ100bl

132. 3asgBuTenb UMEET MPaBO Ha 0OXKAJIOBAaHUE PEIICHUN W (UJK) TEHUCTBUM
(6e3nerictBusi) Komurera, M®DIl, 10/DKHOCTHOTO JHUIA, MYHHUIUIIAIBHOTO
cioyxkamiero Komurera, cnemuanucta M®Il, B pocyne6HOM (BHeCcyaeOHOM)
MOPSIIKE.

[Tpeamer xano0bl

133. 3asgBuTens MOXKET OOpaTUTHCA € kKajao00i, B TOM YHCIIe B CICAYIOIINX
CIIyyYasx:

1) HapymieHue cpoKa perucTpaluu 3asBICHHUS;

2) wHapymeHue KomureToM, ITOKHOCTHBIM JIMIIOM, MYHHIIMITAJBEHBIM
coyxkamuM  Komwurera, cmnenuanucrom  MO®IL[ cpoka  mnpenocTaBieHUs
MYHULIUITIAJIBHON yCIIYTH;

3) TtpeboBaHWe Yy 3asBHUTENA JOKYMEHTOB WM uWH(MopMmanuu Jmbo
OCYILIECTBIICHUSI JACHUCTBUN, NPEACTABICHHE WM OCYLIECTBIEHHE KOTOPBIX HE
IPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMM IPAaBOBBIMM akTamu Poccuiickonn dPenepanuu,
CraBpOInoabCKOro  Kpasi, MYHUUUNAIbHBIMU TPaBOBBIMU aKTaMH Topoja
CraBpornods 15 NpeJoCTaBICHUS MyHULIMTIAIbHON yCIIyTH;

4) oTka3 B mpHeMe JIOKYMEHTOB, MPEJACTABICHUE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMHM NMPaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn @enepanuu, CTaBpOnonIbCKOro
Kpasi, MYHUIMOAIbHBIMU TIPaBOBbIMU akTamu ropoaa CraBpomosst s
MPEOCTABICHUS MYHUIIMTIATBHON YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) orkaz Kowmwurera, JODKHOCTHOIO JHMIA B  MPEIOCTABICHUU
MYHULIUMAIBHOM  yCIYI'M, €CJIM OCHOBaHUS OTKaza HE MPeayCMOTPEHbI



dbenepalbHBIMU 3aKOHAMU M TMPUHSATHIMH B COOTBETCTBUM C HUMH HHBIMH
HOPMAaTHUBHBIMU NPABOBbIMU akTamMu Poccurickon @enepannu, 3aKOHAMU U UHBIMU
HOpPMaTUBHBIMH akTamMu CTaBpOMOJILCKOTO Kpasi, MyHUIIUIIAJbHBIMUA MPABOBBIMU
aktamu roponaa CtaBponois;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS IPU NMPEAOCTABICHUN MyHUIIUNIATBHON YCIIYT U
IJ1aThl, HE MPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IIPaBOBBIMM akTaMu Poccuiickon
O®enepannu, CTaBpOMOJBCKOrO Kpas, MYHULMNAJIbHBIMU MPABOBBIMU AKTAMU
ropoja CtaBpomnoJis;

7) otkaz Komwurera, momkHoctHoro juia Komurera, M®I] B ucnpasienuun
JOTMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEIOCTABJICHUS
MYHUIIUNIATIBHON YCIIYTH IOKYMEHTaX JU0O0 HapyIIeHUE CPOKA TAKUX UCIIPABIICHUH,
NpPEayCMOTPEHHOr0 yHKTaMu 142, 143 AQMUHUCTPATUBHOIO PETIIAMEHTA;

8) HapylleHHE CpOKa WM TMOPSJAKa BbIAAYM JOKYMEHTOB MO pe3yjbTaTaM
MPEOCTABIICHUSI MYHUIIUNIATBHON YCIYTH;

9) npuoctanoBienne KoMuTeToM npeaocTaBlIeHusl yCIyTrd, €CJIM OCHOBAHUS
IIPUOCTAHOBJICHUSI HE TIPEAYCMOTPEHBI (e/iepaIbHbIMU 3aKOHAMU U MPUHSATHIMU B
COOTBETCTBUM C HUMH WHBIMU HOPMATUBHBIMHU IMPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoi
denepanuu, 3aKOHAMHM W WHBIMA ~ HOPMATUBHBIMM  TIPAaBOBBIMU  aKTaMH
CTaBponoiabCKOTO  Kpasi, MYHHUIUMIAIbHBIMU TPABOBBIMU  aKTaMUd Topoja
CraBponons;

10) TpeGoBaHue y 3asBUTENS MPU NMPEAOCTABICHUA MYHUIIUITAIIBHON YCIIYTH
JOKYMEHTOB WJIM UH(GOPMAIINHU, OTCYTCTBUE U (WJIM) HEJOCTOBEPHOCTHh KOTOPBIX HE
yKa3bIBAJUCh MPU TIEPBOHAYATBFHOM OTKa3e B IPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISE  TIPEIOCTaBJICHUS MYHHIMNAIBHOW YCIyrd, Ju00 B MPEIOCTABICHUU
MYHULUNAIBHON YCIIYTH, 382 UCKIIOUEHHUEM CITy4aeB, IPEIYyCMOTPEHHBIX TYHKTOM 4
gactu 1 crateu 7 denepanbHoro 3akona ot 27 uronst 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aluy NPEJOCTaBIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX 1 MyHUIIUMIIAJIBbHBIX YCIYI».

Opran ucnosHuTeNbHOM B1acTu CTaBpOMOJIbCKOr0 Kpasi, OpraHbl MECTHOTO
caMmoymnpasieHusi ropoga CTaBponossi U yIOJIHOMOYEHHbBIE HA pACCMOTPEHUE
KaJIOOBI TOJDKHOCTHBIE JIMIIA, KOTOPBIM MOXET OBITh HalpaBJIeHA jKajao0a

134. )Kano6a Ha aeiicTBusa crienuaancTtoB Komurera nmogaercs B KoMurer u
paccMaTpUBAETCSl €r0 PYKOBOJIUTEIIEM.

135. XKanoba na peiictBus cnenmanucta MOIL[ mogmaercs B MOIl wm
paccMaTpUBAETCS €r0 PYKOBOJIUTEIIEM.

136. XKanoba Ha netictBus pykoBoautenen Komurtera, M®I] momaercs B
AJIMUHHCTpALIMIO U paccMaTpuBaeTcs riaBoi ropoaa CraBpornosns.

137. JKanoba Ha neWCTBUS PYKOBOJAUTENS TOCYJAPCTBEHHOTO Ka3€HHOTO
yupexaeanss — CTaBpomoibckoro  kpas  «MHOTOQYHKIMOHATBHBIA — HEHTP
PEAOCTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULUNAIBHBIX ycIyr B CTaBpOINOIbCKOM
Kpae» MoJlaeTcsi B MUHHCTEPCTBO SKOHOMHYECKOTro pa3BUTHUs CTaBpOIMOIBCKOTO
Kpasi 1 paccMaTpPUBACTCA JIOJXKHOCTHBIM JIUIIOM, HAJICJICHHBIM MMOJTHOMOUYHUSIMU TIO
PacCMOTPEHUIO KaJ00.

138. 3agBurenu, SBIAIOIUAECS WHAWUBUIYAIbHBIMUA TNPEANPUHAMATEISMH,
IOpUJIMYECKUMHU JIMIIAMU, BIpaBe MOAAaTh Kajao0y Ha pellieHHe U JeUCTBUS



(Oe3neiictBue) Komurera, MOMKHOCTHBIX JIMI, MYHUUUIAIBHBIX CIIyXKalllHX
Komutera B  aHTUMOHONOJBHBIA OpraH B  MOPSAJIKE, YCTaHOBICHHOM
AHTUMOHOIOJIbHBIM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccurickon denepanuu.

®opMbI U CTIOCOOBI MOJIAYU U PACCMOTPEHUS KaT00bI

139. XKano6a nomaercst B nucbMeHHOU (hopme Ha OyMa>KHOM HOCHUTEIIE WU B
AIEKTPOHHOU dopme.

140. JKamoba moxeT ObITH HampaBieHa no mnoute, depe3 MODI], c
UCIIOJIb30BaHUEM HWH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTn «UHTepHeTy,
opunpanbHOr0  caWta  agMUHHCTpanuu, EawmHoro  moprtama, Iloprana
FOCYIApCTBEHHBIX M MYHUIMHOAIbHBIX ycIyr CTaBpOMOJIbCKOTO Kpas, a TaKkKe
MOKET OBITh MPUHSTA MPU JIUYHOM MPUEME 3aIBUTEISI.

141. XKanoba nomxHa coepKaTh:

1) naumenoBanue oprana (Komwuter, M®I]), HauMeHOBaHUE IOJKHOCTH,
dbaMmno, UM, OTYECTBO JOJDKHOCTHOTO JIMIA, MYHHITUIIAIBHOTO CITYKaIlero
Komurera, pykoBomutens MOIL], cnenuamucra Komurera, M®II, pemenus u
neucTBus (6e37eiCTBIE) KOTOPHIX 00KaIyIOTCS;

2) dbamuinio, UMs, OT4eCTBO (TTOCIETHEE - TIPU HAJTMYUH ), CBEICHUS O MECTE
KUTEIBCTBA 3asBUTENIA - PU3UUECKOTO JINIIA, a TAKKE HOMEp (HOMepa) KOHTAKTHOTO
TenedoHa, agpec (aapeca) dSAEKTPOHHON MOYTHI (ITPU HAJTMYKMH) U TIOUYTOBBIN ajipec,
10 KOTOPBHIM JIOJDKEH OBITh HANpaBIICH OTBET 3asIBUTEIIO;

3) cBeaeHuss 00 OOKaTyeMBIX pEIICHUSAX W JEUCTBUAX (Oe3/1eCTBUN)
Komurera, MOII, 10J5KHOCTHOTO JUIIa, MYHUIIMIIAIBHOTO cityxaiiero Komurera,
pykoBoautenss M®I, cnennanucra Komurera, MOLI;

4) noBOJ/ibI, HA OCHOBAHUHU KOTOPBIX 3asBUTEJIb HE COTJIACEH C PEUICHHEM U
nevictBuem (O6esneiictBuem) Komwurera, MKY MOII, 10mKHOCTHOTO JIWIIA,
MyHHIANAIBHOTO ciayxamero Komurera, pykoBomurens MO, cnenuanucra
Komurera, MO®II. 3asBurereM MOTyT OBITh MPENCTABICHBI JTOKYMEHTHI (TIpH
HAJIUYHH ), TIOITBEPIKIAIOIIHE JTOBOJIBI 3asIBUTEIS, TUOO X KOITHH.

Cpoku paccMOTpEeHUS KATOObI

142. YXKanoba peructpupyercs B JIeHb €€ MOCTYIUICHUS B AIMUHUCTPAITUIO,
Komurer, M®LI.

143. XKano6a, mocrynusmas B Aagmuauctpanuio, Komurer, MOLI, mopiexxur
PAaCCMOTPEHUIO  JOJDKHOCTHBIM ~ JIMIOM, HAJEJICHHBIM  IOJHOMOYHUSMHU IO
pPacCMOTPEHHUIO JKallob, B TEUYEHHE MATHAAUATA padouyuMx JOHEHd co JHA ee
perucTpaiuu, a B ciydae oOxanoBanus otkaza Komurera, MOILI, n1omKHOCTHOTO
muna Komurera, M®I], cnenuanucta M®I] B mpuemMe TOKYMEHTOB y 3asBUTEIIS
aM00 B HCHOPaBICHUU JOMYHICHHBIX OINEYATOK M OMIMOOK WKW B clly4yae
00’KatloBaHMsI HAPYIIIEHUSI YCTAHOBIICHHOTO CPOKA TAKUX HMCIIPABIICHUH - B TE€UEHUE
5 pabouux gHEH CO AHS €€ PEerucTpaluu.

Pe3ynbTaT paccMoTpeHus xano0bl



144. Tlo pesynbTratam pacCMOTPEHHUS KaJIOObl MPUHUMAETCS OJHO U3
CIEYIOIMX PELICHUM:

1) ynoBneTBopeHue XajloObl, B TOM 4ucia€ B (opMe OTMEHBI MPUHATOTO
pelIeHMs, HCHpPABIEHUS JOMYIIEHHBIX OMNEYaTOK M OLIMOOK B BBIAAHHBIX B
pe3yapTaTe NpeJOCTaBICHUS YCIYTH TOKYMEHTaxX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO TEHEKHBIX
CPEACTB, B3UMAaHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU ITPAaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoit ®denepanyu, CTaBpONONBCKOro Kpas, MyHULUHUINAIbHBIMU
IpaBOBBIMHU akTamMu ropozga CraBpomnoJis;

2) OTKa3 B YJOBJIETBOPEHUH KaJTOOBbI.

145. B cnydae yCTaHOBJIEHHS B XOAE WJIM IO pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHUS
XKanoObl MPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPATHUBHOTO MPABOHAPYIICHHS WM
NPECTYIUICHHS JOJKHOCTHOE JIMLO, HAJEJIEHHOE TOJITHOMOYHUSIMHU IO PACCMOTPEHUIO
&KanoO, He3aMeMJIUTENbHO HAIpaBISIOT HUMEIOLIMEecs MaTepualibl B OpraHbl

IPOKYpPATYPHI.

[Topsitox nHGOPMUPOBAHUS 3aIBUTEIIS O PE3YJIBTaTaX PACCMOTPEHUS
KATO00BI

146. MoOTHBUPOBaHHBIH OTBET O pE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHUS >KAJIOOBI
HAIpaBJISCTCS 3asABUTENI0 B MUCBMEHHOW (opMe M IO KEIaHUIO0 3asBUTENS B
AJICKTPOHHOM popMe HE TTO3/THEE JTHS, CISAYIONIETO 3a JHEM IPUHATHS PEIICHUS 110
x)anooe.

147. B ciyuyae npu3HaHUS KaJIO0BI TIOJIeKAIEH YIOBICTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENI0, YKa3aHHOM B MyHKTE 138 AJIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa, JAeTCs
uHopManmsi o JACHCTBUAX, ocymlecTBiaseMbix Komuretom, M®I], B mnemsax
HE3aMEVINTEILHOTO YCTPAaHECHUS BBISIBICHHBIX HAPYLICHUHN MPU OKa3aHUU YCIYTH,
a TaK)Ke MPUHOCATCS W3BHHEHMs 3a JOCTABJICHHBIE HEYH00CTBAa M YKa3bIBaeTCs
uHDopManMsl O JAITBHEHIIMX JEHCTBUAX, KOTOpPhIE HEOOXOJAMMO COBEPIIUTH
3asIBUTENIO B LIEJIAX MOJYYEHUS YCIYTHU.

148. B ciryuae mpu3HaHHUSA KajgoObl HE MOJMJICKAIICH YIOBICTBOPSHHIO B
OTBETE 3asABUTEIIO, YKa3aHHOM B MyHKTe 138 AJIMUHHCTpaTHBHOTO pErjaMeHTa,
JAI0TCSl aprYMEHTUPOBAHHBIE PA3bSCHEHUS O MPUYMHAX HPHUHATOTO PELICHHUS, a
Takke HHPOPMAIIUS O TTOPSAAKE 00KaTOBaHUS MPUHITOTO PEIICHUS.

149. Nndopmanms o mopsjake oOkKaoBaHHWS IelcTBHM (Oe3aericTBHs), a
takke pemeHud Komurera, MOIL[, AOHKHOCTHBIX JHMI, MYHHUIIUIIAIBHBIX
cinyxamux Komurera, cnenmanuctoB M®IL] pazMemiaercss Ha MHGOPMAIMOHHBIX
CTeH/IaX B MecTax mpenocTaBieHus yciayru B Komutere, MOI, nHa odpunmansaom
caite agMUHUCTpanuu, EnnHom moprane, a takxe lloprane rocynapcTBeHHBIX U
MYHUIIMTIATBbHBIX yCIyT CTaBpOMOJIBLCKOTO Kpasi.

[Topsiaox 00kanoBaHus PelIeHUs Mo Kanooe

150. Pemenue mo xajo0e MOXKeET OBITh OOXKaJIOBaHO B TOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOAATEJILCTBOM Poccutickon denepanuu.



[IpaBo 3asBUTENS HA OJIy4eHHE HH(POPMALIMKM U TOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJIs1 0OOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS HKaJT00bI

151. 3asgButens BHOpaBe Mody4yaTh HMHPOpMALUIO M JOKYMEHTHI,
HEOOXOAMMBIE NJIsi PAacCMOTPEHUs >KajJoObl, €CIM 3TO HE 3aTparuBacT IIpaBsa,
CBOOOJIbI M 3aKOHHBIE UHTEPECHI IPYTUX JUI U, €CIU B YKa3aHHBIX JTOKYMEHTaxX U
MaTepuanax He COAEpXKATCi CBENEHUS, COCTABIIAIOIIME TOCYJApCTBEHHYIO WM
UHYIO OXpaHsIeMy1o (helepanbHbIM 3aKOHOM TalHY.

Cnoco0b1 nHGOPMUPOBAHUS 3aIBUTENICH O MOPSIKE MOIauu U
pacCMOTPEHUS KaIOObI

152. Nadopmarius o HOpsAIKE MOJaYd U PACCMOTPEHUS Kaa00bl pa3MeIiacTcs
Ha opunmansbHoM calite Komutera, EnnHOM mopTaie, a Takke MpeaoCcTaBlIsIeTCs
HETIOCPEICTBEHHO JIOJDKHOCTHRIMU JiulilaMu KoMmuTtera 1o tenedoHam s CIIpaBok,
a TaKXke DJJIEKTPOHHBIM COOOIIEHUEM IO aJpecy, yKa3aHHOMY 3asBUTEIEM B
oOpallieHu .



[Ipunoxenue 1

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUSI KOMUTETOM TPyJa U
COLMAIBbHOM 3a1MTHI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUANATBHON YCIYTH
«YBeJOMUTEIbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX

MIPEKpaIIEHHbBIX ) pad0oTOAATEIIEM —

U3UYECKUM JIULIOM, HE SBIISIOIIUMCS

WHJMBUIYaJbHBIM MPEIIIPUHUMATENIEM,
¢ paOOTHUKOM

I[TEPEYEHD

IIPU3HAKOB 3asBHUTEJICH, a TAK)Ke KOMOMHAIINY 3HAYEHHUH MPU3HAKOB,
KaKaasd U3 KOTOPBIX COOTBCTCTBYCT OJJHOMY BApHAHTY NPCAOCTABICHUA YCIIYT'U

Ne Ilepeuens MpU3HAKOB 3asABHUTEIICH, a TAK)KE KOMOMHAIIMHY 3HAYCHU I
BapHaHTA MPU3HAKOB, KaXK/1asi U3 KOTOPBIX COOTBETCTBYET OJTHOMY BapUAHTY
MIPEOCTABJICHUS YCIYTH
1 2
3asgBUTEIL OOPATHIICS 3a PETHCTPAllEd TPYJLOBOro Jorosopa (daxrta
1

IIpEKpAIlleHNs] TPYIOBOI'0 JOrOBOPa), 3aKI04aeMoro padoTogareaeM
- (GUBMYECKUM JIMIIOM, HE SBJISIIONIAMCS  WHIWBHIYaJIbHBIM
npeAnpUHUMATEIEM, ¢ PAOOTHUKOM




[Ipunoxenue 2

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUSI KOMUTETOM TPyJa U
COLMATIBbHOM 3alIUThI HACEIICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUANATBHON YCIYTH
«YBeJOMUTEIbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX

MIPEKpaIIEHHbBIX ) pad0oTOAATEIIEM —

U3UYECKUM JIULIOM, HE SBIISIOIIUMCS

WHJMBUIYaJbHBIM MPEIIIPUHUMATENIEM,
¢ paOOTHUKOM

dopMma 3asaBIECHUS
0 perucTpauuu TpyJoBOro a0rosopa ((pakra npexpamieHus Tpya0BOro J0roBopa),
3aKJII04aeMoro paboroaaresieM - GU3NUECKUM JIUIOM, HE SBIISIOIIMMCS
WHIMBU1YaJIbHBIM MIPEIITPUHUMATEIIEM,
¢ paOOTHUKOM

B xomuter Tpyda u COHH&HLHOﬁ 3alllNThI
HACCJICHUA aAMHUHUCTPAUU TOPpOJa CTaBpOHOJ'ISI

oT

(vkazamo @.U.0O. 3aseumens)
(a()pec, menegon (paxc), anekmponnas nouma
U UHbLE PEKBUIUNIBL, NO3BONAIOWUE OCYUECIBISMND
s3aumooeticmsue ¢ 3aseumenem)

3AABJIEHHUE
[poiry 3aperucTpupoBaTh TPYHAOBOM H0roBop ((akT IpeKpalleHus TPYIOBOIO
JIOTOBOPA), 3aKJTFOYaCMBIH (3aKJIFOUCHHBIN ) MHOM

C

(ykazamo @.H.0. pabomuuxa unu pabomodamens,)
K 3asgBnennro mpuiararoTcs CICAYHINE JOKYMCHTBI:
1) ;
(HaMMeHOBaHHE U HOMEP JJOKYMEHTa, KeM M KOI/a BbIIaH)
2)
(HaMMeHOBaHKE U HOMEP JJOKYMEHTa, KeM M KOI'/la BbIIaH)
3)
(HaMeHOBaHUE U HOMEP JOKYMEHTa, KEM U KOT'Jia BbIJIaH)
OcHoBaHusI IpeKpalleHus: TPyI0BOTO A0roBopa (s paboToaaTens uiu paboTHUKA):

Crnioco0 nonydenust (Hy>KHOE MOJYEePKHYTh):
mmuHo B Komurere Tpyna M CONMaNbHOW 3alIUTHl HAaceJIeHUs aJIMUHHMCTPALUU TOpoja
CraBpomnons;
MIOYTOBOE OTIPABJIEHHUE [0 YKa3aHHOMY aJpecy.

« » 20 T.

(maTa momaum 3asBICHN)

(Tmoanuch 3asBUTENS) (momHOCTRIO @.1.0.)



(ymHUS OTpEe3a)

PACIIMCKA-YBEJAOMJIEHHUE

3asgBieHue u AOKYMCHTHI I'D. IMPHUHATBL
(bamuvst, THAITAAITEI)

1 3aperucTpupoBaHbl Ne

(mata) (thammnust, THUIMAITBI 1 TIOJITHCH CIIEIMAJINCTA,
TIPHHSIBIIETO JIOKYMEHTBI)



[Ipunoxenue 3

K aIMUHUACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
[IPEIOCTaBICHUS] KOMUTETOM TpyAa U
COLIMAJIBHOM 3aIIUThI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIKK ropoaa CtaBpornoss
MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH
«YBeoMuTeNbHAs PErucTpaIus
TPYJOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIFOUEHHBIX
&I}IperaH_IeHHBIX) paboronarenem —

U3UYECKUM JIMLIOM, HE SIBISIOLUMCS
WH/IMBHUTYaJIbHBIM MPEANPUHIMATEIIEM,
¢ paOOTHUKOM

@®.1.0. 3asBuTEns
Anpec 3asBUTENSA

PEIIIEHUE Ne oT
00 OTKa3e B MPUHITHU 3asIBJICHUS U JIOKYMEHTOB JIJIsl IPEIOCTaBICHUS
MYHHUIIUTAIBHON YCIIYTH

B IMPHUHATHU 3a4BJICHUA 1 JOKYMCHTOB OT

(®.N.0. paboromarens uinu pabOTHHUKA)
T IPpECIOCTABIICHU S MYHHHHHaHBHOfI yCIyTu

OTKa3aTb B CBA3U:

(yka3bpIBaeTcs OCHOBaHHE OTKa3a MPEIYCMOTPEHHBIE TyHKTOM 23 AZMUHHCTPAaTUBHOTO PErJIaMeHTa)

PykoBonurens Komurera, MOL] @®.1.0.



[Ipunoxenue 4

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUSI KOMUTETOM TPyJa U
COLMAIBbHOM 3a1MTHI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUAINIATBHON YCIyTH
«YBeJOMUTEbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX

MIPEKpaIIEHHbBIX ) pad0oTOAATEIIEM —

U3UYECKUM JIULIOM, HE SBIISIOIIUMCS

WHJMBU1YaJbHBIM MPEIIPUHUMATENIEM,
¢ paOOTHUKOM

@®.1.0. 3asBuTens
Anpec 3asBUTENS

YBEAOMJIEHUE
00 OTKa3e B MPUHATUH 3asIBJICHUS U JOKYMEHTOB JIJIsl IPE0CTaBICHUS
MYHULUINAIBHON YCIYTH

B coorBercTtBUM ¢ Bammm oOpaiieHreM O MPOBEIECHUU YBEIOMHUTEIbHON
perucTpanuu TPyAOBOro J0roBopa ((akTa NIpeKkpalleHus TPYAOBOrO J0rOBOpa)
MEXIY

(®.1.0. paboronarens U pabOTHHKA)
COO6Hla€M, 4TO IIO0 pe3yJjibTaTaM pPaCCMOTPCHUS TIPCACTABIICHHBIX 3asBJICHUA U
JOKYMCHTOB IMMPUHATO PCUHICHUC OTKA3aTh B UX IIPUHATHUN B CBA3U:

(yka3pIBaeTcsi OCHOBaHUE OTKa3a MPEAYCMOTPEHHBIE yHKTOM 23 AJIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA)

PykoBogurens Komurera, M®I] ®.1.0.



IIpunoxenue 5

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUS KOMUTETOM TPyJa U
COIMAIHLHOM 3aIlIUThI HACETICHUS aJIMUHUCTPAIIUU
ropojaa CTaBporoyisi MyHUIIUITAIBHOW YCITyTH
«YBeJOMUTEIbHASL PETUCTPAITUS TPYAOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKJTIOUYEHHBIX (MPEKPAIICHHBIX )
paboTonareneM — GU3UYECKUM JTUIIOM, HE
SIBIISTFOIIIMMCS] MHIMBUTYaIbHBIM
npeAnpUHUMATEIEM, C PAOOTHHUKOM)

}KypHaJ'I yucTta 3asIBJICHU M peTuUCTpa TPYAOBBIX JOTI'OBOPOB

/11

Hara
npuemMa
3asBJIe
HUS

®.1.0.
paboTOHa
TEIs

®.1.0.
paboTHH
Ka

Agnipec peructpauuu mno
MECTY KHUTEJIbCTBA
(MecTy npeObIBaHU)

Jlata IpuHATHS peIICHHs 1

HaIpaBJICHUS YBEAOMIICHUS
00 0TKa3e B paCCMOTPECHHUU
3asBJICHUS U JIOKYMEHTOB

Jlata npuHATHS peleHus 1 damMuvist, THAIIHAEI,
HaIpaBJICHUS YBEAOMIICHUS MOJITUCH CHICIIHAJIICTA
0 PETUCTPAIMH TPYIOBOTO

JIOTOBOpa




bnank Komurera
[Ipunoxenue 6

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUSI KOMUTETOM TPYJa U
COLMAIBbHOM 3aIMTHI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUANIATBHON YCIYTH
«YBeOMUTEIbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX
MIPEKpaIIEHHbBIX ) pa00TOAATEIIEM —

U3UYECKUM JIUIIOM, HE SBIISIOIIUMCS
WHJMBUIYaJbHBIM MPEIIPUHUMATENIEM,
¢ paOOTHUKOM

DdUO 3aaBurens
AJipec 3asiBUTEIIS

PELIIEHUE Ne oT
00 yBEIOMUTENBHON PErUCTPALIMU TPYIOBOTO JOTOBOPA, 3aKIIOYEHHOTO
(mpekpareHHoro) paborogareneM — GU3MUECKUM JIUIIOM, HE SBISIOUIUMCS
UHANBUAYAITBHBIM TIPEIPUHUMATENEM, ¢ PA0OTHUKOM

[IpoBecTn yBeAOMUTENBHYIO PETHCTpPALMIO TpPYZAOBOro mporoBopa ((axra
IPEKpAIICHUs TPYIOBOTO JOTOBOPA) MEXKIY

(HauMEHOBaHHE CTOPOH TPYAOBOTO JIOTOBOPA)
OT « » 20 roga

PyxoBoautens Komurera MOITUCH Pacmmdporka moanvcu



bnank Komurera
[Ipunoxenue 7

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUSI KOMUTETOM TPYJa U
COLMAIBbHOM 3aIMTHI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUANIATBHON YCIYTH
«YBeOMUTEIbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX
MIPEKpaIIeHHbIX ) paboToAaTEIEM —

U3UYECKUM JIUIIOM, HE SBIISIOIIUMCS
WHJMBUIYaJbHBIM MPEIIPUHUMATENIEM,
¢ paOOTHUKOM

DdUO 3aaBurens
AJipec 3asiBUTEIIS

YBEJOMIJIEHHME
00 yBGJIOMHTGHBHOﬁ perucTpanu TpygoBoOITo JOT0OBOpa, 3aKJIFOYCHHOTO
(HperaHleHHOFO) pa60T0,Z[aTeJI€M — (PU3NYCCKHM JIMIOM, HC ABJIAIOIMINMCH
WHAWBUAYAJIbHBIM IIPCAITPUHUMATCIICM, C pa6OTHI/IKOM

Komurer Tpyna u conuanbHOM 3alIUTHI HACEJEHUS aJIMUHHCTPAIMU Tropoja
CraBpomnoJisi, pacCCMOTPEB HAaINpaBIECHHBIN TEpeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISl YBEIOMHUTEIIBHON PETUCTpAIMU TPYAOBOTO AoroBopa (¢akra mpekparieHus
TPYAOBOTO JIOTOBOPA) MEKIY

(®.1.0. paboronarens 1 pabOTHUKA)
OT « » 20 rojia, cooOIaer, 4To yKa3aHHBIA TPYIOBOMH

noroBop ((pakT pacTop:KEHHUS TPYIOBOTO JOTOBOPA) 3apErUCTPUPOBAH « »
20 No

PyxoBoautens Komurera MMOJITUCH Pacmmdporka moanvcu



bnank komutera
[Ipunoxenue 8

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEAOCTABICHUS KOMUTETOM TPyJa U
COLIMAJIBHOM 3aIIUThI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUNIATBHON YCIYTH
«YBeOMUTEbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX

MIPEKPaIIEHHbBIX ) pad0oTOAaTEIIEM —

W3UYECKUM JIUIIOM, HE SIBJISIOIIUMCS

WHMBUIYaJIbHBIM MIPEIIPUHUMATEIIEM,
¢ paOOTHUKOM

dUO 3aaBurens
AJipec 3asiBUTEIIS

PELIEHUE Ne oT
00 OTKa3e B YBEOMUTEIHHON PErUCTPaLK TPYAOBOIO JOTOBOPA, 3aKIFOUYEHHOTO
(mpekpareHHoro) paboroaareneM — GU3MUECKUM JTUIIOM, HE SBIISIOIIUMCS
WHAVBUAYaJTbHBIM IPEIIpUHIMATENEM, ¢ PA0OTHUKOM

B mpoBenennn yBeJOMHUTENBHON PETUCTpAIlMKM TPYAOBOTO JIoroBopa ((dhakra
IpEKpalIEHUs TPYAOBOr0O JOTOBOPA) MEXKIY

(HauMEHOBaHHE CTOPOH TPYAOBOTO JIOTOBOPA)
OT « » 20 roja OTKa3aTh MO CIECAYIOLNUM IPUIUHAM:

PyxoBoautens Komurera MMOJITUCH Pacmmdporka moanvcu



bnank komurera

[Ipunoxenue 9

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUS KOMUTETOM TPyJa U
COLMAJIBHOM 3aIIUThI HACEJICHUSA
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUINIATBHON YCIYTH
«YBeJOMUTEIbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX
MIPEKPaIIEHHbBIX ) pad0oTOAaTEIIEM —

U3UYECKUM JIUIIOM, HE SBIISIOIIUMCS
WHMBUIYaJIbHBIM MIPEIPUHUMATENIEM,
¢ paOOTHUKOM

DdUO 3aaBurens
AJipec 3asiBUTEIIS

YBEJOMJIEHUE
00 OTKa3e B YBEJJOMUTEILHON PETUCTPAIIMN TPYIOBOTO TOTOBOPA, 3aKIFOUEHHOTO
(mpekpareHHoro) paboroaareneM — GU3MUECKUM JIUIIOM, HE SBISIOUIUMCS
UHAVBUAYAITbHBIM TIPEIpUHIMATENEM, ¢ PA0OTHUKOM

Komurer Tpyna u conuanabHOM 3alIUTHI HACENEHUS aJMUHUCTPAIIMH TOPOJIa
CraBpomoJisi, pacCMOTPEB HAaIpaBIECHHBIN TEpeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL YBEJJOMHUTEIIBHON PETUCTPAIMK TPYIOBOTO JoroBopa ((akra mpexpamieHus
TPYAOBOTO JIOTOBOPA) MEKIY

(HaMeHOBaHUE CTOPOH TPYIOBOTO JOTOBOPA)
0T « » 20 rojia, COOOIIAeT, YTO OTKA3bIBAET B PETUCTPAIIUU
TPYJIOBOTO JIoroBopa ((akTa mpeKpanieHus TPyI0BOTO JOTOBOPA) IO CICTYIONIUM
MPUYUHAM:

PyxoBoautens Komurera MOJITHACH Pacmudpoka moamnucu



[Ipunoxenue 10

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUSI KOMUTETOM TPyJa U
COLMAJIBbHOM 3aIMTHI HACEJICHUSA
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUANIATBHON YCIYTH
«YBeOMUTEbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX

MIPEKpaIIEHHbBIX ) pad0oTOAATEIIEM —

U3UYECKUM JIULIOM, HE SIBJISIOIIUMCS

WHMBUIYaJIbHBIM MPEINPUHUMATENIEM,
¢ paOOTHUKOM

KypHan perucrtpauuu Tpya0BbIX JOTOBOPOB

N
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bnank komutera
[Ipunoxenue 11

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
PEeIOCTaBICHUS] KOMUTETOM TpyAa U
COLIMAJIBHOM 3aIUThI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH
«¥YBeoMuUTeNbHAs PErucTpaIus
TPYIAOBBIX JOFOBOPOB, 3aKIFOUEHHBIX
&I)‘IperaH_[eHHBIX) paboronarenemM —

U3UYECKUM JIMLIOM, HE SIBISIOUUMCS
WH/IMBHUTYaJIbHBIM MIPEANPUHIMATEIIEM,
¢ paOOTHUKOM

PEHIEHUE Ne oT
00 HCTIpaBJICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYAaTOK M OMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTATE
MPEOCTABICHUS MYHUIIUTIIATBHON YCIYTH «Y BE€IOMUTEbHASI PETUCTPALIUS TPYAOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKJTIOYEHHBIX (MPEKpaIIeHHbIX) paboToareneM — (PU3NIecKuM JTUIOM, He
SIBJISTFOIIUMCS] MHIMBHUTYaJIbHBIM MPEANPUHUMATENIEM, C paOOTHUKOMY JTOKYMEHTaX

3asiBieHue No or . .20
HcnpaBuTh nomyiieHHbIE OMEYaTKH M OIMMOKH B BBIAAHHBIX B pe3yJbTaTe
IPEIOCTaBICHUS MYHUIIMTAIBHON YCIYTH JOKYMEHTaX
damuiusi, UMsi, 0OTYECTBO (MIPU HATUYHUH):
Anpec MecTa IpoKHMBaHUS (MecTa MpeObIBaHM ):

PyxoBoautens Komurera MOITUCH Pacmmdporka moamnucu



bnank komutera
[Ipunoxenue 12

K aIMUHUACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
peIOCTaBICHUS KOMUTETOM TpyAa U
COLIMAJIBHOM 3aIUThI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH
«¥YBeoMuUTeNbHAs PErucTpaIus
TPYIAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIFOUEHHBIX
&I)‘IperaH_[eHHBIX) paboronarenem —

U3UYECKUM JIMLIOM, HE SIBISIOIUMCS
WH/IMBHUIYaJIbHBIM MIPEATNPUHIMATEIIEM,
¢ paOOTHUKOM

YBEJAOMJIEHUE Ne oT

O MMPUHATUU PCUHICHUSA 00 HCIIPABJICHUN OOIMYIICHHBIX OHG"I&TOI‘(, 1 OIIMOOK B
BbIJAHHBIX B PC3YJIBTATC NPCAOCTABIICHUA MYHUIIUIIAJIBHON YCIIYTU
«yBG}IOMHTCHLH&S%I}GFHCTP&HI/ISI TPYAOBBIX TOTOBOPOB, 3dKJIIFTOUYCHHBIX
(HperaIIIeHHBIX) paooToaaTciicM — (QU3NYCCKUM JIMIIOM, HC ABJIAIOIINMCA
WHANBUAYAJIbHBIM IIPEAINIPUHHUMATEIIEM, C pa6OTHI/IKOM» JOKYMCHTAax

AI[pGC 3asABUTCIIA:

YBaxkaemblii (as) !
(bamumnus, uMs, 0TYECTBO (TIPU HATUYHUH)

Coo01raeM, YTO MPUHATO PEIICHUE 00 UCTIPABICHUH JOMYIICHHBIX ONIEYaTOK U

OIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3YNbTaTe€ NPENOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOU YCIyTU
JOKYMEHTAaX.

PyxoBoautens Komurera MOJINIACh Pacmmdpoka nmoganucu

Cnennanuct, haMuausi, UMs, OTYECTBO (MPU HATTMIHHN )
Tenedon



bnank komutera
[Ipunoxenue 13

K aIMUHUACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
peIOCTaBICHUS KOMUTETOM TpyAa U
COLMAJIBHOM 3aIIUThl HACEJICHUSA
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH
«¥YBeoMuUTeNbHAs PErucTpaIus
TPYIAOBBIX JOFOBOPOB, 3aKIFOUEHHBIX
&I)‘IperaH_[eHHBIX) paboronarenemM —

U3UYECKUM JIMLIOM, HE SIBISIOIUMCS
WH/IMBHUIYaJIbHBIM MIPEATNPUHIMATEIIEM,
¢ paOOTHUKOM

PEHIEHUE Ne OT

00 OTCYTCTBUHM JIOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OITUOOK B BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTATE
MPEOCTABICHUS MYHUIIMTIATLHON YCIYTH «Y BEAOMUTENbHASL PETUCTPALIUS
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKIFOYCHHBIX (IIPEKpaIIeHHBIX) paboToaaTeieM —
(U3UYECKUM JIUIIOM, HE SIBJISIOIIMMCS UHIUBUAYAIbHBIM MPEIIPUHUMATEIIEM, C
PabOTHUKOMY JJOKYMEHTaX

3asiBieHue No or . .20

OneyaTku W OWMOKKM B BBIJAHHBIX B peE3ylbTare MPEeAOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJIBHON YCIIYTY JOKYMEHTAX OTCYTCTBYIOT

damuius, UMsi, 0OTYECTBO (MIPY HATUYMH):

Anpec MecTa MpoKUBaHMS (MecTa MIPEOBIBAaHUS ):

PyxoBoautens Komurera MMOJITUCH Pacmmdporka moanvcu



bnank komutera
[Ipunoxenue 14

K aIMUHUACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
peIOCTaBICHUS KOMUTETOM TpyAa U
COLIMAJIBHOM 3aIUThI HACEJICHUS
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH
«¥YBeoMuUTeNbHAs PErucTpaIus
TPYIAOBBIX JOFOBOPOB, 3aKIFOUEHHBIX
&I)‘IperaH_[eHHBIX) paboronarenemM —

U3UYECKUM JIMLIOM, HE SIBISIOIUMCS
WH/IMBHUIYaJIbHBIM MIPEATNPUHIMATEIIEM,
¢ paOOTHUKOM

YBEJAOMJIEHUE Ne oT

O MIPUHATUU PCUHICHUSA 00 OTCYTCTBHH JOITYHICHHBIX OIICUYATOK U OIITNOOK B
BBIJAHHBIX B PC3YyJbTAaTC NMPCAOCTABIICHUA MYHUIUIIAJIBHOM YCIIYT'H JOKYMCHTAX

AI[pGC 3asABUTCIIA:

YBaxkaemblil (as) !
(bamumnus, uMs, 0TYECTBO (TIPU HATTUYIHH )

Coo0miaeM, 4TO MPUHATO PEIICHHE 00 OTCYTCTBHH JOIMYIICHHBIX OMEYAaTOK U
OIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3YNbTaTe€ NPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOU YCIyTd
JOKYMEHTAaX.

PyxoBoaurens Komurera MMOITNCH Pacmmdporka moanucu

Cnennanuct, haMuaus, UMsi, OTYECTBO (MPU HATTUIHUHN )
Tenedon
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K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUSI KOMUTETOM TPyJa U
COLMAJIBbHOM 3aIMTHI HACEJICHUSA
aIMUHUCTpAIK ropoaa CtaBpoross
MYHUIIUANIATBHON YCIYTH
«YBeOMUTEbHAS PErUCTpaIus
TPYJIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKITFOYEHHBIX
MIPEKpaIIEHHbBIX ) pad0oTOAATEIIEM —

U3UYECKUM JIULIOM, HE SBIISIOIIUMCS
WHIMBUIYaJIbHBIM MPEIIPUHUMATEIIEM,
¢ paOOTHUKOM

Kypnan peructpanyu 10KyMEHTOB O HAJIMYHUU (OTCYTCTBUM) TOMYIIIEHHBIX
OTIEYaTOK M OIIUOOK, BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEIOCTABICHUS] MYHHUITUTIATILHON

yCIyTU

Ne Hata npuema ®.1.0. ®.1.0. AJpec perucrpanuu Jlata perucrparuu
n/n 3asBiIeHUs 00 | paboTomarens pabdoOTHHKA | IO MECTY XKUTEIbCTBA YBEIOMIICHHUS O IPUHATUH
UCTIPaBJICHUH (Mmecty npeObIBaHMs) pelieHust 00 UCIPaBIICHUU
(oTcyTcTBUM) (OTCYTCTBHH) TOMYILICHHBIX

JIOTTYIIIEHHBIX
OIIEYaTOK U
oIHOO0K B
JIOKYMEHTE

OIIEYaTOK U OIIHMOOK B
JIOKyMEHTE




	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента
	1. Административный регламент предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя муниципальной услуги «Уведомительная регистрация трудовых договоров, заключенных (прекращенных) работодателем – физическим лицом...
	Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
	Круг заявителей
	10. Результатом предоставления услуги является:
	1) для варианта 1:
	а) регистрация трудового договора или факта прекращения трудового договора, с занесением соответствующей информации в Журнал учета регистрации трудовых договоров, заключенных между работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными пр...
	б) отказ в предоставлении услуги (Приложение 8 Административного регламента) с уведомлением заявителя по форме согласно Приложению 9 к Административному регламенту и занесением соответствующей информации в Журнал учета регистрации трудовых договоров.
	2) для варианта 2:
	Исчерпывающий перечень документов,
	необходимых для предоставления услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления о предоставлении услуги и представленных заявителем документов
	25. Основанием для возврата заявления о предоставлении услуги и представленных заявителем документов является отзыв заявления о предоставлении услуги по инициативе заявителя.
	32. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в Комитете.
	На информационных стендах в местах ожидания размещается информация.
	33. Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в МФЦ.
	Здание (помещение), в котором располагается МФЦ, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей, в том числе пандусами, поручнями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей с ограниченными возможностями здоровья.
	Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о МФЦ:
	наименование;
	местонахождение;
	режим работы;
	номер телефона группы информационной поддержки МФЦ;
	адрес электронной почты.
	Выход из здания МФЦ оборудуется соответствующим указателем.
	Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на первом этаже здания и имеют отдельный вход.
	Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):
	сектор информирования и ожидания;
	сектор приема заявителей.
	Сектор информирования и ожидания включает:
	информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг;
	специально оборудованное рабочее место, предназначенное для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации;
	программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к Единому порталу и Порталу государственных и муниципальных услуг Ставропольского края, а также к информации о муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ;
	платежный терминал (терминал для электронной оплаты), представляющий собой программно-аппаратный комплекс, функционирующий в автоматическом режиме и предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц при оказании платных муниципальных у...
	стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг;
	электронную систему управления очередью, предназначенную:
	для регистрации заявителя в очереди;
	для учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов муниципальных услуг;
	для отображения статуса очереди;
	для автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему специалисту МФЦ;
	для формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности специалистов МФЦ.
	Сектор приема заявителей оборудуется окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста МФЦ, осуществляющего прием и выдачу документов.
	Рабочее место специалиста МФЦ оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и копирующими устройствами.
	34. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
	Информационное табло.
	Информационные стенды.
	Информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей информации:
	перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	полной версии текста Административного регламента.
	Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Перечень услуг, необходимых
	и обязательных для предоставления услуги
	Перечень информационных систем,
	используемых для предоставления услуги

	39. Перечень вариантов предоставления услуги:
	1) вариант 1:
	а) регистрация трудового договора или факта прекращения трудового договора, с занесением соответствующей информации в Журнал учета регистрации трудовых договоров по форме согласно Приложению 10 к Административному регламенту, и выдача (направление) за...
	б) отказ в предоставлении услуги (Приложение 8 Административного регламента) с уведомлением заявителя по форме согласно Приложению 9 к Административному регламенту и занесением соответствующей информации в Журнал учета регистрации трудовых договоров. (1)
	2) вариант 2:
	а) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления услуги (Приложение 11 Административного регламента) с уведомлением заявителя по форме согласно Приложению 12 к Административному регламенту и занесением соот...
	б) отказ во внесении исправлений в выданных документах (Приложение 13 Административного регламента) с уведомлением по форме согласно Приложению 14 к Административному регламенту и занесением соответствующей информации в Журнал учета регистрации трудов...
	40. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	5) предоставление результата услуги.
	Профилирование заявителя
	41. Предъявление заявителю варианта предоставления услуги осуществляется:
	1) посредством Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;
	2) в Комитете;
	3) в МФЦ.
	42. Определение необходимого заявителю варианта предоставления услуги осуществляется посредством анкетирования:
	1) на Едином портале или Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;
	2) в Комитете; (1)
	3) в МФЦ. (1)
	43. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги приведен в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
	44. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Комитет, МФЦ или обращение заявителя в письменной форме, посредством телефонной связи, в форме электронного документа через официальный сайт администрации, элек...
	Срок информирования и консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя или при обращении заявителя посредством телефонной связи не должен превышать 15 минут.
	48. Максимальный срок подготовки ответа при поступлении обращения в письменном, электронном виде составляет пять рабочих дней со дня регистрации обращения.
	49. Административная процедура заканчивается выдачей                         заявителю экземпляра перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя либо направлением ответа по почтовому или электро...
	Подразделы, содержащие описание
	вариантов предоставления услуги
	Вариант 1
	Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги
	Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, а также способы подачи такого запроса и таких документов и (или) информации
	Критерии принятия решения о предоставлении
	(об отказе в предоставлении) услуги
	70. Критерием принятия решения об уведомительной регистрации трудового договора или об отказе в этом является отсутствие или наличие оснований для отказа в уведомительной регистрации трудового договора, указанных в пункте 23 Административного регламента.
	71. При отсутствии оснований для отказа в уведомительной регистрации трудового договора специалист отдела труда Комитета в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления и документов, определенных пунктом 17 Административного регламента, ...
	72. При наличии оснований для отказа в уведомительной регистрации трудового договора специалист отдела труда Комитета в течение одного рабочего дня с момента поступления пакета документов, определенных пунктом 17 Административного регламента, готовит ...
	73. Соответствующие проекты руководитель отдела труда Комитета визирует в течение одного рабочего дня с момента поступления к нему пакета документов, определенных пунктом 17 Административного регламента, и направляет на подписание заместителю руководи...
	74. Заместитель руководителя Комитета, курирующий направление деятельности отдела труда Комитета, в течение одного рабочего дня со дня поступления проектов визирует их и направляет на подписание руководителю Комитета.
	75. Руководитель Комитета в течение одного рабочего дня со дня поступления проектов решения об отказе и уведомления об отказе либо проектов решения об уведомительной регистрации трудового договора и уведомления об уведомительной регистрации трудового ...
	76. Специалист общего отдела Комитета в течение одного рабочего дня со дня поступления решения об отказе и уведомления об отказе либо проектов решения о предоставлении муниципальной услуги и уведомления о предоставлении муниципальной услуги регистриру...
	77. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация следующих документов: решение о предоставлении муниципальной услуги и уведомление о регистрации трудового договора, заключаемого работодателем - физическим лицом, не являющим...
	78. В течение одного рабочего дня после принятия решения о регистрации трудового договора, заключаемого работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, с работником, специалист отдела труда Комитета ставит отметку на т...
	79. Заявление о предоставлении услуги с приложением документов, указанных в пункте 17 Административного регламента, поданное лично заявителем в Комитет, МФЦ либо направленное в Комитет посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, регис...
	Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, а также способы подачи такого запроса и таких документов и (или) информации (1)
	92. Заявление о предоставлении услуги с приложением документов, указанных в пункте 17 Административного регламента, поданное лично заявителем в Комитет, МФЦ либо направленное в Комитет посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, регис...
	Принятие решения о предоставлении
	(об отказе в предоставлении) услуги (1)
	Критерии принятия решения о предоставлении (1)
	(об отказе в предоставлении) услуги (2)
	Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги, исчисляемый с даты получения Комитетом, МФЦ
	всех сведений, необходимых для принятия решения
	Срок предоставления заявителю результата
	услуги, исчисляемый со дня принятия
	решения о предоставлении услуги
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений
	VI. Формы контроля за исполнением
	административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	и исполнением ответственными должностными лицами
	положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также
	принятием ими решений


	Предмет жалобы
	133. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	к административному регламенту
	предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя муниципальной услуги «Уведомительная регистрация трудовых договоров, заключенных (прекращенных) работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным...
	к административному регламенту (1)
	предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя муниципальной услуги «Уведомительная регистрация трудовых договоров, заключенных (прекращенных) работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным... (1)
	В комитет труда и социальной защиты
	населения администрации города Ставрополя
	ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу зарегистрировать трудовой договор (факт прекращения трудового договора), заключаемый (заключенный) мной с_____________________________________________________________________________
	(указать Ф.И.О. работника или работодателя)
	Приложение 3
	к административному регламенту (2)
	предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя муниципальной услуги «Уведомительная регистрация трудовых договоров, заключенных (прекращенных) работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным... (2)
	Приложение 4
	к административному регламенту (3)
	предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя муниципальной услуги «Уведомительная регистрация трудовых договоров, заключенных (прекращенных) работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным... (3)
	к административному регламенту (4)
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